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1. Bevezetés

A hazirend rogziti az iskola didkjainak jogait és kotelességeit, valamint az iskola munkarendjét. A
nevelGtestlilet altal elfogadott hazirend biztositja az iskolai ko0zOsségi élet szervezettségét és a
pedagdgiai programban foglalt célok megvaldsitdsat, ezért betartdsa és betartatasa iskoldnk minden
tanuldjanak, dolgozdjanak joga és kotelessége. A hazirend szabalyai - mint a torvény felhatalmazasdan
alapulé iskolai belsé jogi normak — kotelez6en érvényesek az intézménnyel jogviszonyban allé minden

személyre, tanuldra, pedagdgusra és mas alkalmazottra egyarant.

1.1  Ahazirend érvényessége

A hdzirend hatarozatlan id6re szél, a nevel6testiilet az iskolai didkdnkormdnyzat és a szil6i szervezet
véleményének kikérésével fogadja el. Azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbél a
fenntartora tobbletkotelezettség harul, a fenntarté egyetértése sziikséges. Felilvizsgalatara,
modositasara az 1.3 szakaszban foglalt feltételek mellett keriilhet sor.

A hdazirend szabdlyai minden, az iskola altal szervezett rendezvényen is érvényesek (pl. koncertek,

osztalykirdndulds, mizeumlatogatas stb.).

1.2  Ahazirend jogszabalyi hattere

A hazirend mkodési korét az érvényes jogi keretek szabalyozzak. A hazirend fels6bb jogszaballyal nem
lehet ellentétes, illetve az abban foglalt szabalyozas nem irdnyulhat az érintett jog sz(ikitésére,

gyakorldsanak kizarasara.

1.3 A hazirend felllvizsgalatanak, modositasanak feltételei, modjai

Felllvizsgalat indulhat a szabdlyzat elfogadasaban érdekelt barmely fél kezdeményezésére, vagy
valamely jogszabaly vagy intézményi bels6 szabalyzat valtozasa, elGirdsa esetén. A felllvizsgdlat
el6irdsanak célja, hogy a hazirend 6sszhangban legyen a jogszabalyi kérnyezettel.

A hazirend moddositasat barmely érintett fél kezdeményezheti — didk, sziil6, pedagdgus, a

diakdonkormanyzat és a fenntartd is.
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1.4  Ahazirend nyilvanossaga

A hazirend megtekinthetd: az iskola honlapjan (https://konzi.hu/dokumentumok).

1.5  Tajékoztatas a hazirendrdl

A hazirendben foglaltakrél kérésre, vagy szikség esetén az iskolavezetés és megbizottai
(munkak6zosség-vezetbk, tanszakvezetbk, osztalyfénokok) adnak tajékoztatast.

Az iskolankba els6 izben beiratkozd didkok illetve torvényes képviselGik a beiratkozas alkalmaval
attanulmanyozzak a hazirendet, és alairasukkal igazoljak, hogy az abban foglaltakat megismerték és
tudomasul vették.

Az osztalyfénokok minden tanév els6 osztdlyfénoki Ordjan, az 0Osszes évfolyamon kotelesek
megismertetni tanitvanyaikkal a hazirend szOvegét és azokat a szabdlyokat, amelyek a tanuléi jogokkal
és kotelességekkel foglalkoznak.

Az osztalyfénokdk minden tanévben az els6 szilGi értekezletén kotelesek tajékoztatni a szlléket a
hazirend elGirasairdl, az iskolaban érvényes bels6 szabalyokrdl, az iskola elvardsairdl, a tanuldi jogok

és kotelességek rendszerérdl.

2. A tanuléi jogviszonnyal kapcsolatos szabalyok

2.1 Tanuléi jogviszony létesitése

A tanuldi jogviszony keletkezésének szabalyait, eljarasi rendjét a hatdlyos jogszabalyi hattér és az iskola

Szervezeti és m(kodési szabalyzata hatdrozza meg.

2.2 Tanuldi jogviszony megszlinése

A tanuléi jogviszony megsz(inésének szabalyait, eljarasi rendjét a hatdlyos jogszabalyi hattér hatarozza

meg.
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2.3 Vendégtanuldi jogviszony létesitése

Vendégtanuldi jogviszony létesitésére az aldbbi esetekben jogosultak tanuléink, illetve a minket

megkeresé tanuldk:

a) a tanuld olyan tantargyat szeretne tanulni, amelyet sajat iskoldjaban nem tanitanak,

b) a tanuld olyan tantdrgybdl szeretne érettségi vizsgat tenni, amelyet sajat iskoldjaban nem
oktatnak,

) a tanuld olyan tantargybdl szeretne emelt szintl( érettségi vizsgat tenni, amelybél sajat

iskoldjdban nem biztositott a felkészlés.

2.4 Vendégtanuldi jogviszony létesitésének mddija

A vendégtanuldi jogviszony a sziil6 kérelme alapjan, jovahagyas utan jon létre.

Vendégtanuldi jogviszony esetén a tanuld téritési dijat koteles fizetni.

3. A tanuldk iskolai kdzdsségei, nagyobb csoportjai

A tanulok kisebb kozosségei az osztalyok, illetve osztaly jellegli szakmai csoportok.
Az iskolai didkélet osztalyszintli szervezGi az osztalyfénokok. A didksagot érinté érdemi informacidkrél
az osztalyfénoki 6ran, vagy mas mddon, az osztalyfénokoknek és a didkonkormanyzati képvisel6knek
kell tajékoztatniuk az osztalykozosségeket.
Az iskolai didkénkormanyzat (DOK) az osztalyokat képvisel6 megbizottak kézdssége, vezet8iket (az
iskolai diakonkormanyzat elnokét és annak helyettesét) maguk koziil véalasztjdk minden évben. A
Didkonkormanyzat Szervezeti és mikodési szabalyzata részletezi az iskolai Didkénkormanyzat
m(ikodésének elveit. A Didkonkormanyzat és az iskola vezetése rendszeres konzultaciokat tart, illetve
egyes kérdésekben sziikség szerint tovabbi megbeszéléseket is szervezhetnek.

Az iskolai didkélet (tanulék nagyobb kozOsségei, csoportjai) szervezGi, iranyitdéi a
diakdonkormanyzatot segit6 pedagdgus, az osztalyfénokok és az adott feladatot eseti megbizas alapjan

koordinalé pedagdgus, valamint az iskolai didkdnkormanyzat valasztott vezetdi.
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A szakmai oktatas kozosségei az alabbiak:

a) szakmai elmélet csoportok
b) zenekar/énekkar
c) kamaraegyittesek

4. Jogok és kotelességek

4.1  Atanuldk kotelességei

Az iskola tanuldi jogviszonnyal rendelkezé didkjanak kotelessége, hogy:

a) Betartsa az iskola hazirendjét, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit.

b) Figyelemmel kisérje és olvassa az oktatassal kapcsolatos és mas kozérdek( tudnivaldkat az
éplletben kihelyezett hirdet6tablakon és az iskola honlapjan.

c) Tisztelje az intézmény vezetGit, pedagdgusait, alkalmazottait és tanulétarsait; emberi

méltésagukat, jogaikat ne sértse meg.

d) Részt vegyen a tandrdkon, a kotelez6 foglalkozasokon, megjelenjen az iskolai rendezvényeken.
e) A tanuld munkaja a tanulas, kotelessége, hogy iskolai és otthoni, szébeli, irasbeli és gyakorlati

feladatait a legjobb tudasanak megfelelGen elvégezze.
f) Rendszeres munkdaval és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen — képességeinek

megfelel6en - tanulmanyi kotelezettségének.

g) Erdemjegyeirdl sziileit, gondviselSit naprakészen tajékoztassa.
h) A hidnyzasat a hazirend vonatkozo fejezetében leirtak szerint igazolja.
i) A hidnyzast kovet6en a tanuld kotelez6en pdtolja a mulasztott tananyagot, és a témazard

dolgozatot rovid id6n beliil (maximum 1-2 hét) megirja. A félévi, illetve év végi jegyzarasig nem pétolt
témazard dolgozat érdemjegye csak osztalyozdvizsgdn szerezhet6 meg, a Pedagdgiai programban
el6irt beszamolok teljesitése nélkil a félév, illetve a tanév nem zarhaté le eredményesen.

j) Az iskola értékeit, dllagat, sajat és tarsai testi épségét, az egyéni tulajdont védje, dvja.

k) Iskolai elfoglaltsagdhoz igazodva — a pedagégus felligyelete, iranyitdsa mellett -
kozrem(kodjon sajat kornyezetének, az altala alkalmazott eszkbzoknek a rendben tartasaban, a
rendezvények elGkészitésében, lezarasaban.

) Biztositsa a tanulashoz sziikséges kiilsé feltételeket: csend, rend, fegyelem. Késéssel
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ne zavarja a tandrakat.

m) A tanulashoz sziikséges felszerelést magaval hozza.
n) Segitse az iskola feladatainak teljesitését, hagyomanyainak dpoladsat és tovabbfejlesztését.
o) Iskolan kivlli muvészeti és egyéb tevékenységeir6l, eredményeirl tdjékoztassa

osztalyfénokét.

p) Védje sajat és tarsai egészségét. Ennek megfelelGen tilos a dohdnyzas, az alkoholfogyasztas, a
kabitdszer-fogyasztas.

q) A dolgozatok hivatalos okiratok, ezért nem tartalmazhatnak maganjellegli megjegyzést, oda
nem ill6 abrat, rajzot.

r) Az osztalytermekben, épiletben talalt értéktargyakat a titkdrsdgon vagy a portan adja le.

4.2  Atanuldk jogai

A beiratkozdssal az iskola és a tanuld kozott 1étrejové tanuldi jogviszony, az iskola és a tanuld szamara
is a torvényben és a hdazirendben meghatdrozott jogokkal és kotelezettségekkel jar. Iskoldankban a
tanuld a beiratastdl kezdve gyakorolhatja tanuldi jogait, és felelG6sséggel meg kell tartania tanuldi
kotelezettségeit. A tanuldk jogait és kotelezettségeit a nemzeti kdznevelésrdl szélé 2011. évi CXC.
torvény (a tovabbiakban Nkt. 46.8) tartalmazza tételesen felsorolva.

4.2.1. Atanuldijogviszony alapjan minden tanuldt megillets jogosultsagok

Az iskola minden tanuléjanak joga, hogy:

a) A tanérakon jelen legyen.
b) A sziikséges informacidkhoz hozzajusson.
c) Szervezze kozéletét, m(ikodtesse tanuldi onkormdnyzatat, ehhez a nevelGtestiilet, az

iskolavezetés segitségét kérje.
d) Véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola életével kapcsolatos

kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon.

e) Részt vegyen az iskolai demokracia férumain a didkénkormanyzat szabalyzatanak megfeleléen.
f) KépviselGi Utjan részt vegyen az érdekeit érint6 dontések meghozatalaban.
g) Valaszté és valaszthato legyen a didkk6zosség barmely szintjén.
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h) Kezdeményezze didkszervez6dések (iskolaujsag, klubok, didkkoérok, onképzékorok stb.)

|étrehozdsat és ezek munkajdban részt vegyen.

i) Szinvonalas oktatdsban részesiiljon, abban aktivan vegyen részt.
j) Ismerje a tantdrgyi kdvetelményrendszert, az értékelési elveket.
k) Folyamatosan értesiljon az elektronikus napléba bekeriilé érdemjegyekrdél, bejegyzésekrdl (pl.

késés, mulasztas), és minden személyét érint6 feljegyzésrdl informacidt kapjon.

) A kozismereti tanrend keretében megtartott 6rdkon maximum napi 2 témazarét irjon el6zetes
egyeztetés alapjan, melyet a tandr legaldabb egy héttel el6re jelez. Ropdolgozatot, feleletértéki
szamonkérést nem kotelezs el6re bejelenteni, de a nap sordn megirt vagy megirasra keril6 2 témazaré
esetén, a tanulék és a szaktanar megdllapodasa alapjan legyen lehet6ség a szamonkérés
elhalasztasara.

m) Kiértékelt irdsbeli dolgozatait legkés6bb 2 hét elteltével értékelve visszakapja, igény esetén a
feladatokat a szaktanarral részletesen megbeszélje.

n) Betegség vagy egyéb ok miatt a tanév soran maximum 3 alkalommal kérhet felmentést az érai
szamonkérés aldl a tanuld. Kérését csak akkor lehet méltanyolni, ha a tanitasi éra elején, a feleltetés
megkezdése el6tt jelzi a szaktanarnak. Az egy hétnél hosszabb ideig hidnyzé tanuld haladékot kérhet a
kiesett anyagrészek potlasara.

o) Fennmaradd szabadidejében iskolan kiviili foglalkozasokra is jarjon (kulturdlis rendezvény,
verseny, stb.).

p) Részt vegyen tanulmanyi versenyeken.

q) Igénybe vegye az iskola helyiségeit (pl. gyakorldtermek), valamint szabadidejében, illetve
lyukas érajaban az iskola konyvtarat kolcsonzés, helyben olvasas és internetezés céljara.

r) Haszndlja az iskolai sportlétesitményeket és sportfelszereléseket a testnevel6 tanarok
engedélyével és felligyeletével a sportkori 6rak keretében.

s) Igénybe vegye az iskola nyujtotta tanulmanyi kedvezményeket (korrepetdlas, tanfolyam,
érettségi el6készits, szakkor, sportkor, konyvtar, kedvezményes étkezés) a szabalyzatok betartdsaval,
amelyekrél a tanuldkat a szaktanarok, osztalyfénokok tajékoztatjdk, illetve amelyek az iskola honlapjan
is olvashatok.

t) Rendszeres egészségligyi felligyeletben részesiiljon (szlirévizsgalatok, iskolaorvosi vizsgalatok
stb.). Szlikség esetén elsGsegélynyljté ellatasban részesiiljon, segitséget kapjon.

u) Személyiségét, ©Onazonossagdt, emberi méltdsdgat tiszteletben tartsdk, és védelmet

biztositsanak szamara.
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V) Vallasi és vildgnézeti meggy6z6dését tiszteletben tartsak.
w) Tanarait, az iskola vezetdségét felkeresse jogsérelem esetén, jogorvoslati kérelmet adjon be.

Egyéni és kozosségi problémainak megolddsdhoz kérje tandrai, osztalyfénoke, az ifjusagvédelmi

felelGs, illetve az iskolavezetés segitségét.

X) Kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, jutalmat és elismerést kapjon.
y) A tankotelezettség szabalyainak betartasaval, sziilei beleegyezésével kérhesse atvételét mas
iskoldba.

4.2.2. Atanuléi jogok gyakorlasa

A didkonkormanyzat, illetve a gyermek- és ifjusagvédelmi felel6s munkdja biztositja az
érdekérvényesitést.

Sérelem esetén az iskola tanuléja - kiskoru tanuld esetén torvényes képvisel6je - a torvényben
el6irt mdédon kérhet jogorvoslatot.

Az iskolai k6zosségek — az életiiket érintd barmely kérdésben — a didkdonkormanyzaton

keresztil is érvényesithetik jogaikat.

4.2.3. Adiaksag tajékoztatasa

a) az elsG tanitasi napon az osztalyf6nokok ismertetik a hazirendet, kilonos részletességgel a
belépé évfolyamokon

b) a fontosabb iskolai dokumentumokat, a Hazirendet, a Pedagdgiai programot, a Szervezeti és
mUkddési szabalyzatot az iskola honlapjan megtekinthetik,

c) az iskolai didkdnkormanyzat falidjsagjan a didkokat érint6 kérdésekrél kaphatnak
informacidkat (felelGs szerkeszt6je a diakonkormanyzatot segité pedagogus),

d) a tovabbtanuldsi hirekrdl, kulturdlis eseményekrél, minden a tanuldkat érinté Iényeges

kérdésrdl az iskolai hirdetdtablak, falidjsagok és az iskola honlapja altal tajékozddhatnak.

A hirdetmények elhelyezése, kozzététele csak az iskolavezetés vagy a didkonkormanyzatot segité
pedagdgus hozzajaruldsdval torténhet. Az iskolai pecsét és vezetGi aldirds nélkil kihelyezett
hirdetményeket eltavolitjuk. Egyéni érdekeket, cégek anyagi érdekeit szolgald rekldmok engedély

nélkuli kozzététele tilos.
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4.3  Aziskola altal elvart viselkedés szabalyai

A tanuld

a. torekszik az iskola multjanak, jelképeinek megismerésére, hagyomanyainak apoldsara, hirnevének
Oregbitésére.

b. a kulturdlt viselkedés szabdlyait tiszteletben tartja.

c. az iskolai rendezvényeken az alkalomhoz ill6 magatartast tanusit. Az iskolan kivil is az intézményhez
mélté maddon, kulturdltan és felel6sséggel viselkedik.

d. megjelenését apoltsag, tiszta ruhazat, a feltling, kirivo 61tozék és/vagy hajviselet kerilése jellemzi.
e. az iskolai nnepélyeken, rendezvényeken az alkalomhoz ill§ 6lt6zetben jelenik meg.

f. a tandrokkal és a sziil6kkel kdlcsondsen koteles az iskolai és iskolan kivili magatartasaval az
egymasnak jard tiszteletet megadni.

g. az épiletbe belépve leveszi a sapkajat.

h. a tandrakon a tanar utasitasai szerint végzi a munkajat, nem eszik/iszik, nem zavarja az 6rat oda nem
ill6 magatartdssal.

i. az iskola tanarait, nem pedagdgus alkalmazottait, didktarsait és a hozzank érkez6 vendégeket a
napszaknak megfelel6en kdszonti.

j. a tanterembe belépd, illetve a termet elhagyd tanart, felnStt latogatdt csoporttarsaival egyitt,
csendben feldllva kdszonti.

k. torekszik a rend és a tisztasag megG6rzésére, nem szemetel, vigyaz az értékekre. Az iskolai és iskolan

kivili rendezvényeken is eszerint jar el.
Felmeruld probléma esetén a tanuld, illetve a szll6/gondviseld:

- el6szor az érintett szaktanarnak jelzi problémajat, iskolai munkaidében, lehetSleg telefonon
egyeztetett id6ben, vagy fogadddéran,

- ha a gondok megoldasahoz sziikséges, akkor ezt kdvetéen a szakmai munkakdzosséghez,
illetve a tanszak vezet6jéhez, majd az iskolavezetéshez fordul,

- a tovdbbiakban az érintettek a megallapodas szerint jarnak el.
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5. Az iskola munkarendje

5.1  Atanitas idérendje

A munkarenddel kapcsolatos szabdlyok a Pedagdgiai programban lefektetett helyi tantervek alapjan
meghatarozott draszamu képzések, tagozatok szerint adottak.

A kozismereti oktatas 40 perces 6rdkban torténik. Ett6l eltéré hosszisagl ordk megtartdsara csak az
iskolavezetés el6zetes engedélye alapjan van lehet&ség, azonban a tanitasi 6rak ideje ebben az esetben
sem lehet 90 percnél hosszabb (20/2012 EMMI rendelet 16.§ (2) bek. alapjan). A kdzismereti oktatas
8:00-kor kezd6dik az 1. 6raval és 13:45-kor a 7. drdval ér véget. Az egyes osztalyok drarendje szerint a
kezdés és a befejezés idépontja valtozé.

A zenei oktatas 45 perces elméleti, illetve 60 perces gyakorlati 6rakban torténik. Az iskola eltérhet a 60
perces foglalkozdsok idGtartamdatdl a mdvészeti szakgimnaziumi képzésre vonatkozdé szakmai
szabalyok alapjan (20/2012 EMMI rendelet 17.§ (1)).

Rendezvények vagy rendkiviili események lebonyolitdsa érdekében az igazgatd roviditett ordkat,

illetve sziineteket rendelhet el.
5.2  Aziskola épuletének nyitvatartasa

Tanitasi id6ben, hétkdznap az iskola 630 - 2030 kozott tart nyitva. Szombaton csak igazgatdi
engedéllyel lehet az épiletben tartézkodni. Hétvégén és munkasziineti napokon — kivéve, ha
rendezvény van — zarva kell tartani. A szokasos nyitvatartasi rendtél vald eltérésre (pl. koncertek,
rendezvények esetén) az igazgatd ad engedélyt eseti kérelmek alapjan. A rendszeres engedéllyel nem
rendelkez6 tandroknak és kollégdknak egy héttel a tervezett esemény el6tt, e-mailben kell
benyujtaniuk kérelmiket. Tanulmanyi sziinet idején az iskola a kijel6lt Ggyeleti napokon tart nyitva,

altaldban szerdan 900 - 1600 kdzott.
5.3 Az 6rakozi szlinetek rendje

A kozismereti tanitas ideje alatti szlinetekben az iskolavezetés altal készitett beosztds szerint a

pedagdgusok Ugyeletet biztositanak. Sziinetekben az ligyeletes tandr rendelkezéseit be kell tartani.
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Szlinetekben a tanuldk a folyosdkon, az auldban, a tantermekben (kivétel a szaktantermek,
tornaterem) és az udvaron tartézkodhatnak.
A pdarhuzamos képzésben résztvevs tanuldk az iskola teriiletét csak az igazgatd dltal elGzetesen
engedélyezett iskolan kiviili program esetén, osztalyfénoki vagy szaktanari kisérettel, vagy az
osztalyfénok, illetve az igazgatd altal kiallitott kilépési engedéllyel hagyhatjak el.
A kozismereti tanitasi id6 vége el6tti rendszeres kilépési engedélyt az osztdlyfénok bejegyzi az
elektronikus ellenérz8be, a titkarsag e-mailben jelzi a portan.
A tornateremben, a szaktantermekben és a szertarakban csak az illetékes tanar jelenlétében
tartdzkodhatnak a tanuldk. Iskolai felszereléseket, tanitasi eszkdzoket csak szaktanari engedéllyel és
felGigyelettel hasznalhatnak.

A folyosdkon, tantermekben a didkok keriljék a ldrmazast, a zongoradzast és minden olyan

foglalatossagot, amely veszélyezteti a testi épséget, vagy rongdlast okozhat.
5.4 Csengetési rend

Csengetési rend normal tanitas esetén:

Rendkivili iskolai programok, rendezvények esetén ezektdl eltérs csengetési rend szerint is folyhat az
oktaté-nevel6 munka. A beosztast mindenki szamara jél lathaté mdédon — honlap, hirdet6tabla stb. —

kell elhelyezni.

tanitasi szunet

Sra tanitdsi 6ra ideje | sziinetideje |id&tartama
(perc)

1. 8.00-8.40 8.40-8.50 10
2. 8.50-9.30 9.30-9.50 20
3. 9.50-10.30 10.30-10.40 10
4, 10.40-11.20 11.20-11.30 10
5. 11.30-12.10 12.10-12.20 10
6. 12.20-13.00 13.00-13.05 5
7. 13.05-13.45 13.45-14.00 15
8. 14.00-14.40
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A zenei tanitasi 6rdk a szakmai igazgatdhelyettes 4ltal készitett beosztas szerint zajlanak.
Hangversenyek az iskola Ferencsik Jdnos termében, a Gergely Ferenc orgonateremben, valamint a 307.
teremben — igazgatéi engedéllyel— tarthatok.

A szabad teremkapacitdstdl fiigg6en az iskola tanuldi gyakorolhatnak a tantermekben. A kézismereti
tanitas végéig, altaldban 13.45-ig gyakorlasra a masodik és harmadik emeleti tantermeket csak egyedi
engedély alapjan lehet igénybe venni. A tantermek kulcsat a portan kell elkérni, regisztracié és a
didkigazolvany letétbe helyezése utdn lehet felvenni, és hasznalat utan vissza kell vinni. Mindenki maga
felel6s a teremért, amelyben gyakorlds céljabdl tartézkodott. Amennyiben fegyelmezetlenség vagy

rongalas torténik, a vezet6ség a gyakorldsi engedélyt megvonhatja, illetve az okozott kart megtéritteti.

6. A tanév rendjének, a tanitas nélkali munkanapok felhasznalasanak altalanos szempontjai

A tanév rendjérdl sz6l6 — évente kiadott — rendelet alapjan az intézmény éves munkaterve hatdrozza
meg a tanitas nélkili munkanapok felhasznalasat, az esetleges sorszamozott pdtnapokat (szombati,

munkasziineti napokon).

A tanitdsi év sordn egy tanitas nélkili munkanapot a didkdnkormanyzat hasznalhat fel. Id6pontjat a
kdzponti és az iskolai programokhoz igazodva a tanév kezdetén, a didkdnkormdnyzattal tortént

egyeztetés utan hatdrozza meg a nevelGtestilet. A munkaterv megtekinthetd: az iskola honlapjan.

7. A tanuldk hivatalos ligyeinek intézése

A tanuldk, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az osztalyfénokikhodz fordulhatnak, aki
felvilagositja 6ket az ligyintézés menetérdl. Az osztalyf6nok tavolléte esetén a vezetdség tagjait kell a
tanuléknak megkeresnilik. A vezetdség tagjainak akadalyoztatdsa esetén a titkarsagon kapnak
segitséget.

A tanuldk hivatalos és egyéb lgyeiket - lehet&ség szerint — az ligyfélfogadasi rend szerint intézhetik a
titkarsagon. Az osztaly tobb tanuldjat érint6 lGgyben az osztalyfénok — 6sszegyljtve az igényeket és a
sziikséges dokumentumokat — jar el. A személyes talalkozast nem igényl6 (gyekben a

bbzsz@zeneakademia.hu e-mail cimen kérhetnek tajékoztatast és segitséget a tanuldk.
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8. Védd, 6vo szabalyok

8.1 Balesetvédelem

A tanuld koteles az érvényes tlz- és balesetvédelmi elGirasokat betartani. Az esetleges balesetet
azonnal jelenteni kell a szaktanaroknak, az osztalyfénokoknek vagy az iskolavezetés valamelyik
tagjanak.

Minden tanulénak, pedagdgusnak és nem pedagdgus alkalmazottnak a tanév megkezdésekor baleset-
és tlizvédelemi oktatdson kell részt vennie. Tanuldk esetén az oktatdsra az elsé tanitasi napon, az elsé
osztalyfénoki oran keril sor az iskola baleset- és munkavédelmi felel6sének, valamint tlzvédelmi
felel6sének tdjékoztatdsa utan.

A tanuldk a tanév els6 informatika, természettudomanyi és testnevelés érajanak megkezdése el6tt
munkavédelmi oktatasban vesznek részt.

A tanuldk — sajat testi épséglik és tarsaik védelme érdekében — a sportfoglalkozdsokon ékszert, karérat

nem viselhetnek.

Kisebb sérilések ellatasara az iskolaban kijel6lt els6segélynydjté helyek:

a. Orvosi rendel6 (rendelési id6ben) — felelGs az egészségligyi asszisztens?
b. Porta — felelGs a portai ligyeletet
C. Testnevelés tanari (tornaterem, sportcsarnok) — felel6sék a testneveld tanarok

A pedagdgus a védd, 6vo elGirasok figyelembevételével viheti be a tandrakra az altala készitett,

haszndlt pedagdgiai eszkdzoket.

8.2 Egészségvédelem, a rendszeres egészséglgyi ellatas formai, rendje, igénybe vételéhez

vald jog

A tanuldk — egészségi allapotuk ellenérzése, felllvizsgdlata érdekében — az adott tanévre
meghatarozva iskolaorvosi és védéndi szolgéltatasban részesilnek, szlirévizsgalatokon/rendelésen
vesznek/vehetnek részt. A 9-12. évfolyamos tanuldk szlrése és ellenérzése az iskolaorvos feladata.
Intézményiinkben iskolaorvos rendel a tanév elején kihirdetett rend szerint.

A tanulék minden tanévben fogdszati sz(irGvizsgdlaton is részt vesznek.
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Ha egy tanulé beteg, tarsainak védelme érdekében tilos az épliletbe Iépnie. Ha az iskolaban lesz rosszul,
haladéktalanul forduljon osztalyfénokéhez, az osztdlyfénok akaddlyoztatdsa esetén valamelyik
szaktandrhoz. A kozismereti tanitasrél hidnyzé, beteg tanuld zenei éra ldtogatdsdnak céljabél sem
|éphet be az éplletbe.

Iskoldnk minden tanuldja bizalommal fordulhat egészségligyi problémaival osztdlyfénokéhez és a

gyermekvédelmi felel6shoz.

8.3  Agyermek- és ifjusagvédelmi, iskolapszicholdgusi feladatok ellatasa

Az iskola gondoskodik a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok ellatdsardl, megfelel6 végzettséggel
rendelkezé felel6s megbizasaval. A gyermek- és ifjusagvédelmi felel&s rendszeresen tart fogadddrakat,
amelyek id6pontjardl a tanév elején kapnak tajékoztatast a tanuldk és a sziil6k. Segiti a nehéz helyzetbe
jutott vagy veszélyeztetett tanuldkat a szaktanarok, osztalyfénokok, az iskolai véd6né javaslatara
és/vagy szilGi, tanuldi kérésre, a titoktartasi kotelezettség megtartasaval. A tanuldk érdekében
egylttm(kodik az iskoldn bellli és kiviili szakemberekkel. A hozzaforduldkrol az elGirdsok szerint
nyilvantartdst vezet. Az intézmény gyermek- és ifjusagvédelmi feladataival megbizott alkalmazottjanak

elérhet6ségeit a tanév elején hirdetjik ki.

8.4  Vagyonvédelem, kartérités

A tanuld tudomasul veszi, hogy

- részt vallal az értékek megdvasaban

az dltala okozott karért felel6sséggel tartozik,
- karokozas észlelésekor kotelessége szaktanaranak, osztalyféndkének vagy az

iskolavezetés valamely tagjanak arrél beszamolni.

Az iskolai tulajdonban okozott kdrokért

a) gondatlansag esetén a tanulé sziilei anyagilag felelGsek,
b) szandékos karokozas esetén a tanuld fegyelmi tekintetben, sziil6je/gondviselGje anyagilag

felelGs a teljes kar megtéritésének kotelezettsége vonatkozasaban.
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A kartérités mértékérdl az igazgatd dont. A dontésrél a tanuldt és sziileit értesiteni kell, és fel kell

szOlitani Gket a kar megtéritésére.
9. Altaldnos m(kodési szabalyok
9.1  Azaularendje

Az aula tisztasagaért és rendjéért az iskola minden tanuldja és dolgozéja felel6s.

Az aldbbi szabalyok érvényesek:

a) az auldban hangszert vagy a tandrakhoz sziikséges eszkozoket (konyvek, flizetek, kottdk,
tornafelszerelés) tarolni nem lehet, mivel megdrzési felligyeletet iskolank nem tud biztositani. Az érizet
nélkil hagyott targyakat az iskola 6sszegydjti, az aulat esténként kilriti.

b) a bufé eldtti asztalok és székek tisztasdgaért és rendjéért a bifét igénybevevék és a bufé
GzemeltetGje kozosen felel;

) az aula rendjéért a portaszolgalatot végzé megbizott felel.
9.2  Atantermek rendje

Az értékek védelme érdekében a tantermekbe jiré  osztalyokrdl/csoportokrdl  az

osztalyfénok/szaktanar Glésrendet készit.

Az iskola valamennyi tanuldja a tantermek hasznalatara vonatkozéan az aldbbi szabalyokat koteles

betartani:

a) A tantermek tisztasdgara valamennyi tanuldnak (gyelnie kell. A tantermek rendjéért,

tisztasagaért a hetesek felelnek.

b) A csoportos zenei 6rak esetén a szaktanar a felelGs.
c) A tanuldk az észlelt karokat, rongdlast azonnal jelenteni kbtelesek az 6rat tarté szaktanarnak
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d) A tantermek diszitése az osztdlyok feladata. A tanuldk a terveiket az iskola vezetG6ségével
el6zetesen egyeztetik, majd az osztalyfénokok irdanyitasaval, sziikség esetén a szlil6k vagy szakemberek
segitségével készitik el a dekoraciot.

e) A torvényben tiltott képek/jelképek (reklamok, politikai szimbdélumok stb.), illetve a kozizlést
sért6 plakatok, rajzok kifliggesztése tilos. A dekoracidkat olyan mddon kell elhelyezni, hogy ne rongilja

a tanterem faldt, az ajtot, az ablakokat.

f) A tanuldk a hivatalos Ulésrend szerint foglalnak helyet.
g) Tanitdsi 6rdn a termet elhagyni — a tanar engedélye nélkil — tilos.
h) A tanuldk az uzsonndjukat az érakozi sziinetekben fogyaszthatjak el, a tanitdsi érak idején

étkezni nem szabad. A szemetet étkezés utan a szemétgy(jt6kben helyezik el.

i) A teremoérarend szerinti utolsé koézismereti, illetve csoportos zenei tandra utan a tanuldk a
szemetet eltavolitjdk a padjukbdl, a villanyt lekapcsoljak, és az ablakokat bezarjak. Ezekrdl az utolso
Orat tarté pedagdgus is meggy6z6dik, majd a termet bezarja.

j) A tanuldk nem tarolhatjdk a tanterem padjaiban a taneszkozeiket, felszerelésiket. Az
osztalyban taldlhatd szekrényt az osztalyfénoki éran kialakitott rend szerint hasznalhatjak, illetve az
alapitvany altal vasarolt szekrényeket az alapitvany képvisel6je altal palyazati alapon vehetik igénybe.
k) A testnevelés 6rak megkezdésekor az o6lt6z6ket be kell zarni. A felmentett tanuldk a

tornateremben / az uszodaban elhelyezett padokon foglalnak helyet.

9.3  Ahetesek kotelességei

a) Heti valtasban, az osztdlynévsor alapjan haladva, két hetes megosztva teljesiti a feladatat.
b) Ha a hetes hidnyzik, feladatait a névsorban utdna kovetkezé tanulé veszi at.
) A hetesek biztositjdk a tanitds targyi feltételeit (tiszta tabla, szellGztetés), a tiszta, kulturalt

kornyezetet, felligyelnek a terem rendjére, a teremben |évé értékekre.

d) A tanitds végén — az 6rat tarto tanar felligyeletével - ellendrzik a terem tisztasagat.

e) A teremben tapasztalt rendellenességeket, az esetleges rongdlast jelentik az 6rat tartd
pedagdgusnak.

f) Szaktermekben kovetkez6 orak el6tt felligyelik a folydsén varakozd osztdlyt a tandr

megérkezéséig.

g) Ellenérzik az osztalylétszamot, a hidnyzékat jelentik.
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h) Ha a tandr nem érkezik meg az érdra, akkor becsengetés utan legkésébb 10 perccel a

kézismereti tanari szobaban, illetve a titkarsagon tajékozddnak, illetve jelzik a tanar hidnyzasat a

vezetésnek.
i) Az 6ra utdn az osztalyt csak rendet rakva hagyhatjk el.
j) A hetesi kotelezettség elmulasztdsa esetén, annak sulyossagatél fliggben, az osztalyfénok dont

a blintetés maodjarol.

10. A szakkorokre, tanitasi idén tuli foglalkozasokra vonatkozé szabalyok

Erdekl6désiiknek megfeleléen a tanuldk a koételez6 tandrakon kiviil szakkdrokbe és diakkdrokbe
jarhatnak, kérhetik, kezdeményezhetik felzdrkdztaté és tehetséggondozd foglalkozasok inditdsat,

megszervezését.

A tehetséggondozast, a képességek fejlesztését szolgaljdk az érettségi elGkészit6k (fakultaciok),
tovdabba a szakkorok, sportkori foglalkozasok, amelyekre valamennyi évfolyam tanuléi

jelentkezhetnek.

A foglalkozasok miikodésének altalanos szabalyai:

a) Az iskola pénzlgyi helyzetét6l és a jelentkez6k szamatdl fliggben az iskolavezetés a
fenntartdval egyeztetve évente — szeptember 15-ig — dont beinditasukrol.

b) A tanév végén a 10. évfolyamos tanuldk elGzetes jelentkezést adnak le osztalyfénokiiknek.
Jelentkezési hataridé: majus 31. A fakultaciés foglalkozdsokra jelentkezés két tanévre szél. A
jelentkezést a kiskord tanuldk sziil6i aldirdssal is megerGsitik. A foglalkozasokat csak azok a tanuldk
latogathatjak, akik az igazgatd altal kihirdetett szabdlyok szerint adtak be jelentkezési lapjukat.

) A jelentkez6k szamara a foglalkozasokon vald részvétel kotelezd, tanév kdzben kimaradni, a

tanév végén azt leadni kizardlag kilonosen indokolt esetben, igazgatoi engedéllyel lehet.

d) A hidnyzasokat a kotelezé tandrai foglalkozasokhoz hasonldan igazolni kell.
e) A felvett foglalkozds kiilon irdsbeli engedély nélkil akkor adhaté le, ha az egy masik felvett

foglalkozas id6pontjaval egybeesik. Az id6pontok Utkozése esetén a tanuld dont arrdél, hogy melyik

foglalkozasra kivan jarni. Dontésérdl az iskolavezetést és az érintett szaktanarokat tajékoztatja.
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f) A kovetelményeket nem teljesits, a foglalkozasok tobb mint 30%-ardl hidnyzé tanuldnak
osztalyozo vizsgat kell tennie.

g) A tanuldk és szileik — sziikség esetén — év kdzben is kérhetnek korrepetaldst. llyen jellegl
kérelmeiket az intézmény vezetSjének kell cimeznilk.

h) Az iskolaban csak tantargyi, kulturalis, sport és szakmai szakkorok indithatdk.

i) A szakkort csak az iskoldban tanité pedagdgus vagy az intézményvezet§ altal megbizott

személy iranyithatja, vezetheti.

11. Az iskolaudvar rendjére vonatkoz szabalyok

Az udvaron a tisztasdg meg6rzése minden tanuld szdmara kotelezS. Az iskola egész teriiletén -
beleértve az udvart és az utcai frontot koérilvevé jardat is - TILOS a dohdnyzas! Kézismereti tanitasi

id6ben, azaz altaldban 8.00-13.45-ig az iskola f6bejarata zarva van.

12. A tanuldi étkeztetés, az étkezés rendje

Az iskola ebédl6vel és konyhaval nem rendelkezik. Az iskola tanuldinak étkezését részben a bifé
biztositja.

A tanuldk dlgyelnek a kulturdlt és fegyelmezett étkezésre, a biifé kornyezetének rendjére és
tisztasagara. A keletkez6 szemetet a hulladékgy(jt6ben helyezik el, gondoskodnak az asztalok, székek
tisztasagarol.

Az étkeztetést (ebédeltetést) az iskola ellatasi szerz6dés keretein belil biztositja. Az igénybevétel

szabalyait az iskola igazgatdja hirdeti ki.

13. Az iskolai rendezvények szabalyai

Az iskolai rendezvényeken a tanuld koteles megjelenni. Az iskolai Gnnepélyekrdl vald igazolatlan
tdvolmaradas 3 igazolatlan o6rat jelent. A rendezvényeket a didkok tanaraikkal k6zésen rendezik, és
kozosen vesznek részt azokon.

Az iskolai innepélyeken, rendezvényeken a tanuldk az alkalomhoz ill§, Gnnepi 6ltézékben jelenjenek

meg.
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A didkdnkormdnyzat iranyitasaval a tanuldk is kezdeményezhetnek rendezvényeket az iskola tanuléi
szamara. Ezek id6pontjat az iskolai munkatervben rogziteni kell.

A szalagavatd Unnepélyek szervezése a 11. évfolyamosok kotelessége, a szalagtlizés a 12. osztalyok
osztalyfénokeinek joga. Ett6l eltérni csak igazgatdi engedéllyel lehet. A 11. és 12. évfolyam
osztalyfénokei — legkésdbb a szalagtlizési prébara — elkészitik a végleges tlizési rendet.

Az iskolai rendezvények forgatdkonyvét a szervez6 osztalyok osztalyfénokei, illetve a szervez6 tanszak
vezetGje alairjdk, majd a nevelGtestileti dontés utdn — igazgatdi ellenjegyzéssel elldtva — valik
elfogadotta. A forgatékdnyvet a nevel6testiletnek a rendezvény el6tt legaldbb 7 munkanappal
véleményezni kell.

Az iskolai munkatervben nem szerepl6 rendezvények nem iskolai rendezvények, igy ezekért az adott
szervez6 kozosségek felelnek. Ezzel kapcsolatos kérelmik egyedi elbirdlds ala keril. A nem iskolai
szervezésl rendezvények szervezGje kérelmet koteles benyujtani az intézmény vezetGjének, legaldbb

7 munkanappal a tervezett rendezvény el6tt.
13.1 Az iskolai rendezvények felépitése és felelGsei

szeptember

tanévnyitd igazgatohelyettesek
golyaavatd 12. évfolyamos osztalyfénokok
oktdber

megemlékezés az aradi vértanukrél (oktdber 6.) human munkak6zosség

megemlékezés az 1956-os forradalomrél (oktéber 23.) humdan munkakdzosség

Gszi zenei tabor igazgatd, igazgatohelyettesek
november

szalagavaté bal 11. évfolyamos osztalyfénokok
februar

megemlékezés a kommunista diktaturak aldozatainak emléknapjardl (februar 25.)
human munkak6zosség

marcius

megemlékezés az 1848/49-es forradalom és szabadsagharcrdl (marcius 15.)
human munkak6zosség

aprilis

22



N PN =
S zeneakaDEMIA
7O BARTOK
KONZERVATORIUM
a koltészet napja (aprilis 11.) human munkak6zdsség

megemlékezés a holocaust dldozatainak emléknapjardl (aprilis 16.)

human munkak6zdsség

a Fold napja (aprilis 22.) real munkakozosség

majus

ballagas 9-11. évfolyamos osztalyfénokok
a nemzeti 6sszetartozas napja (junius 4.) human munkak&z6sség
tanévzaro igazgatdhelyettesek

14. A téritési dij és tandij befizetésére vonatkozo szabalyok, hangszerkdlcsdnzés

A nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol szolé 229/2012. Kormanyrendelet 33-36.§-a

hatdrozza meg az ingyenesen igénybe vehetd szolgaltatdsokat, tovdbbd azokat az eseteket,
amelyekben a tanuldkat fizetési kotelezettség terheli (téritési dij, tandij). Fenti kérdéseket az iskolat
fenntarto Liszt Ferenc Zenemlvészeti Egyetem altal kiadott rendelet targyalja.

Az iskola alapszolgaltatdsai ingyenesek, az ezen felll nydjtott szolgdltatasok, szervezett tanfolyamok,
el6készitdk stb. fizetési kotelezettséggel jarnak. A dijak mértékét, megdllapitdsanak médjat a fenntartd
altal hozott rendelet irja el6. A szolgaltatasokért elSre kell fizetni, azok elmaraddsa esetén a befizetett
dijakat vissza kell tériteni.

Amennyiben a tanuld nem vesz részt a megszervezett foglalkozasokon, visszatéritésre nincs maod.

14.1 Szocialis és normativ kedvezmények, tdmogatasok, 6sztondijak elvei, a kérelem

elbiralasanak rendje

A tanuldk az adhatd kedvezményeket, tdmogatasokat egyéni elbirdlds alapjan kapjak, a megjel6lt
hatarid6ig beadott kérelmek és a sziikséges igazolasok benyujtasat kovetden.

A megjelolt hatarid6k elmulasztasa, illetve az igazold iratok hidnya jogvesztést eredményez.

A pontos feltételeket a mindenkori jogszabalyok (pl.: az étkezéshez sz6lé torvény, fenntartdi

hatdrozatok), valamint az iskola szabalyzatai hatarozzak meg.
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Az érvényben |év6 jogszabdlyokrdl az iskolavezetés az osztalyfénokokon keresztiil tajékoztatja a

tanuldkat, a szil6ket, gondvisel6ket, és az igénylSlapot az irasos tdjékoztatdoval egyitt id6ben

mindenkinek atadja. Az iskola szabalyzatai megtekinthet6k: az iskola honlapjan
A szocidlis tamogatdsok odaitélésénél elényt élvez az a tanulé:

- akinek egyik vagy mindkét sziil6je munkanélkaili,

- akit az egyik sziil6 egyedil nevel,

- akinél a csaldd egy f6re jutd havi jovedelme nem éri el a mindenkori legalacsonyabb munkabér
50%-3t,

- ha magatartdsa és tanulmanyi munkaja ellen nincs kifogas.
14.2  Osztondijak, segélyek, egyéb juttatdsok

Rendszeres, pdlyazattal elnyerhet6 tdmogatdsok intézményiinkben nincsenek. Az iskolat tdmogaté
Nemzeti Zenede Alapitvany tamogatasi rendje alapjan a tanuldk kérelmezhetnek eseti tamogatast,

mely nem szocidlis jellegd.

Az alapitvany tdmogatasi rendje megtekinthetd: az iskola honlapjan.

”r

15. Egyéb elGirasok, szabalyok

15.1 Aziskolaba behozott eszkdzdkre vonatkozd szabalyok

Az iskola munkahely. Az iskoldba a tanuld csak a tanuldshoz és az iskoldba jutdshoz sziikséges
eszkozoket (pl. taska, taneszkdzok, hangszer, kerékpdr, (elektronikus) roller, stb.) hozhatja magaval. A
kerékparokat a tanuldk és az iskola dolgozdi az arra kijelolt helyen tarolhatjak. Az iskola a tanuldi
jogviszonybdl szarmazd kotelezettségek teljesitéséhez, jogok gyakorldasdhoz nem sziikséges dolgok

behozatalat megtiltja, azokért semmilyen felel6sséget nem vallal.

Testnevelés 6ran a nagyobb értékeket pl. mobiltelefon, kardra, gy(rd, nyaklanc stb. kotelesek a

tanuldék Osszegyljtve biztonsdgba helyezni a testnevel6 tanarndl, az éra utan pedig gondoskodnak a
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leadott dolgok visszavételérél. Az 6lt6z6ben nagyobb értékeket (pl. pénz, mobiltelefon, ékszerek stb.)
a tanulék nem hagyhatnak.

Ha az el&irt szabdlyokat a tanuld megszegi, az iskola a bekdvetkezett karért nem felel.

Az iskoldban — a foglalkozasok alatt — a mobiltelefonokat kikapcsolt allapotban a taskaban kell tartani.
Amennyiben a didk ezt nem teljesiti, a tanarnak joga van az 6ra id6tartamara a mobiltelefont a tanari
asztalra kitetetni. Az érai munkat telefonjaval a didk nem zavarhatja, azt szamoldgépként, illetve az id6
ellen6rzésére sem haszndlhatja.

Egyedi esetben az érdn kép- vagy hangfelvétel készitésére az 6rat tartd tanar engedélyével van méd.
Ha ezeket a szabalyokat a didk nem tartja be, az 6rat tartd tanar a meghatarozott fegyelmezési
fokozatokat és formakat alkalmazza.

Amennyiben az 6rai munkaban vald részvétel IKT eszkdzok hasznalatat kivanja meg, Ugy az érat tartd
szaktandr utasitasai szerint hasznalhatdk az iskolai vagy sajat tulajdonu eszkozok.

A tanuldk részére az iskoldban vagy az iskoldn kivil szervezett rendezvényeken TILOS az egészségre

karos élvezeti cikkek arusitasa, fogyasztasa.

15.2  Ellenérzé kdnyvre vonatkozé szabalyok

Az ellen6rzé hivatalos okmany, aziskola és a sziil6 kozotti kapcsolattartds egyik fontos eszkoze, jelenleg
a Kréta adminisztracids rendszerhez kapcsolddo feliileten, elektronikus formdban hasznaljuk.

A belépé Uj tanuldk az els6 osztalyfénoki oran tdjékoztatast kapnak a Kréta rendszer hasznalatardl, a
belépés madjardl. A beiratkozaskor kitoltott adatlapon megjeldlt kapcsolattartd e-mailben kapja meg
a gondvisel6i felllet belépési adatait, tovabbi regisztracidkat egyedi kérés alapjan készitlink. A
mulasztasok igazolasakor az elsGdleges felllet a Kréta rendszer, illetve a hivatalos értesitéseket is a

rendszerben vagy a kozponti e-mailrél kiildjik.

15.3  Elektronikus napld és ellenérzé

Iskoldank a Kréta adminisztracids rendszert hasznalja a tanigyigazgatasi feladatok ellatasara,
események, torténesek rogzitésére, valamint a tanulmanyok naplézdsara és a torvényes képvisel6k,
gondvisel6k tajékoztatdsara a tanuldk elémenetelérdl. A belépd Uj tanuldk az elsd osztalyfénoki éran
tdjékoztatast kapnak a Kréta rendszer hasznalatardl, a belépés madjardl. A beiratkozaskor kitoltott

adatlapon megjeldlt kapcsolattartd e-mailben kapja meg a gondviselGi feltilet belépési adatait, tovabbi
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regisztraciokat egyedi kérés alapjan készitiink. A mulasztasok igazoldsakor az els6dleges feliilet a Kréta
rendszer, illetve a hivatalos értesitéseket is a rendszerben vagy a kozponti e-mailrdl kildjik.
Barmely, az elektronikus napldval kapcsolatos problémat az iskola hivatalos e-mail cimén jelezhetnek

az iskola felé.

15.4 Mentesitések

A tanulé mentesitése (osztalyozas és minGsités, illetve Ordk latogatasa aldl) csak a jogszabdlyok
elGirdsai szerint torténhet, ezekrél a tanuldk a megfelels id6ben és mddon tdjékoztatdst kapnak. A
dontést — a beadott kérelmek alapjan — egyéni elbirdlds alapjan hozza meg a vezet6ség, illetve a

nevelGtestilet.

15.4.1. Mentesités osztalyozas és mindsités aldl

A sajatos nevelési igényl vagy beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézségekkel kiizd6 tanuldk a
szakértGi vélemény alapjan késziilt hatdrozat szerint kaphatnak mentesitést az értékelés és mingsités
alél, am a felmentett tanuldk az érakon kotelesek részt venni, a tébbi tanuléval egyiitt dolgozni, csak
osztalyzatot, értékelést nem kapnak. Kedvezményt, mentesitést tehdt csak a tanitasi orakon
rendszeresen részt vevs tanuld kérhet és kaphat.

A szakértGi vizsgalatot a sziil6, esetleg a pedagdgus javaslatdra, a szaktanar véleményével
aldtdmasztva, az iskola és a sziil6 egyittesen kérhetik a lakdhely vagy az iskola szerint tertletileg

illetékes pedagdgiai szakszolgdlatnal.

15.4.2. Mentesités a tandrak latogatasa aldl

Az érettségi vizsgaszabalyzat alapjan egy tantargybdl csak akkor kaphat felmentést a tanuld az 6rak
latogatasa aldl, ha osztalyozd vizsgdkkal teljesitette a kozépiskolai kovetelményeket, és legalabb
kozépszintli el6rehozott érettségi vizsgat, valamint idegen nyelvek esetében legaldbb kozépfoku,
komplex tipusu nyelvvizsgat tett.

A testnevelés tantargy mentességi fokozatait a hivatalos orvosi vizsgdlat hatarozza meg, és az
iskolaorvos is nyilvantartja. A mentésitésrdl sz6l6 igazolast a tanuldk kotelesek leadni a testnevel6

tanaroknak, akik arrél pontos jelentést adnak az iskolavezetésnek, az igazolasokat iktatasra leadjak.
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A mentesités tényét, annak fokozatdt az osztalyfénok is nyilvantartja.
Atestnevelés 6ran alkalmanként, illetve atmeneti id6re mentesitést orvosiigazolas vagy az ellenérz6be
irt szll6i kérelem alapjan kaphat a tanulé. Hosszabb betegség, sériilés miatti felmentés esetén az

osztalyozhatésagroél a szaktanar a nevel6testiilet bevonasaval dént. Behivatkozni a jogszabaly

15.5 Késés, mulasztasok igazoldsa, tdvolmaradasi-, tadvozasi engedélyek

15.5.1 Késés

R

a szaktanterem el6tt kell tartézkodnia. A jelz6csengd azt jelzi, hogy el kell indulni a tanterembe, illetve
azt, hogy akkor mar nem hagyhatja el a termet. Az 6ra megkezdése utdni érkezés késésnek mindsdl.
Az indokolt késéseket is igazolni kell.

Az elkés6 tanulé nem zarhatd ki a tandrarol.

Az 6rat tartd tandr a napldban rogziti a késés tényét, a percek szdmadanak beirasdval. A késések ideje
Osszegz6dik, és amikor eléri a negyven percet, a késés egy mulasztott dranak szamit, igazolt vagy
igazolatlan éranak minGsal.

A rendszeresen késve érkez6 tanuldk zavarjak az drai munkat. A szaktanarok jelzése alapjan szdébeli
osztalyfénaoki figyelmeztetést kapnak, ha azonban magatartasuk nem valtozik, és az osztalyban tanité
szaktandrok Ujabb jelzést tesznek (és a Kréta rendszerben is szerepelnek a bejegyzések), az
osztalyfénok irasbeli figyelmeztetést ad. Tovabbi szaktanari jelzés osztalyfénoki intét von maga utan.
Osztalyfénoki int6 esetén a tanuld magatartdsi értékelése az adott félévben legfeljebb valtozo lehet.
A kozlekedési okok miatti késéseket figyelembe kell venni, és igazoltnak kell tekinteni azokat (a
kozlekedési vallalatok dltal kiadott igazolasok, illetve a cégek honlapjan ellendrizheté informaciok
alapjan).

A mulasztasok igazoldsa, illetve a késések Osszesitése az osztalyfénok joga és kotelessége.

Az indokolatlan késésekrél az osztalyf6nok értesiti a szlil6t. Az igazolatlan hidnyzdsokra vonatkozd
fegyelmi fokozatokat és magatartas jegyeket kell alkalmazni a késésekbdl szarmazé igazolatlan érak

esetében is.
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15.5.2 Hianyzasok, tavollétek

A parhuzamos képzésben résztvevs tanuld hidnyzasanak elsé napjan a sziil6/gondvisel§ értesiti az
iskolat.

Rendkiviili esetben a tanuld szamara a sziil6/gondvisel§ személyesen vagy telefonon — levélben megirt
kérelem bekildésével — félévenként 6sszesen 3 alkalommal az osztalyfénoktdl kérhet engedélyt az
iskolabdl valdé tavolmaraddasra. A mulasztas szilGi igazoldsat a Kréta rendszerben — akar utélag —
minden esetben rogziteni kell. (Egy alkalomnak a felhasznaldsat jelenti egyetlen tanitdsi érardl vald
kikérés is, tehat pl. 3x1 orardl valod kikéréssel kimeril az éves keret.) Szakmai indokkal a tanuldt tanité
zenetanarok is igazolhatnak - az igazgatdhelyettesek egyidejl elektronikus levélben torténé értesitése
mellett - félévente 6sszesen 3 alkalmat (pl. tanszaki hangverseny, rendkivili préba stb.).

Az érettségi utani szakképzésben résztvevd tanuld hidnyzdsa esetén sajat kotelessége értesiteni az
iskolat, és félévenként 6sszesen 3 alkalommal kérhet engedélyt a tavolmaradasra.

Harom napndl hosszabb idejli tavollétre, illetve a 3 sziil6i és 3 szaktanari igazoldst kovet6 minden egyéb
nem egészségiigyi okbdl szarmazé tavollétre az iskola igazgatdjatdl lehet engedélyt kérni. A kérvényt
irdsban, legaldbb harom munkanappal el6re kell benydujtani.

Indokolt esetben az iskola elutasithatja a kérést, a mégis tavolmaradd tanuld mulasztdsa pedig
igazolatlannak mingsiil.

Utdlagos szlil6i igazolds elfogaddsat az osztalyfénok, illetve az igazgatd csak rendkivil indokolt esetben
mérlegelheti.

A tanuldk a tanulmanyi versenyekre valé felkésziiléshez az aldbbi kedvezményeket kaphatjak:

a) Iskolai és varosi versenyek: a verseny napjan az utolsé két tanitasi dra aldli mentesség, vagy ha
az id6épont és a helyszin ugy kivanja, teljes tanitdsi nap (pl. délel6tt rendezett verseny vagy tdvolabbi

iskolaban rendezett verseny).

b) Terlleti és megyei szintl versenyek: egy teljes tanitasi nap aldli mentesség.
c) Orszagos, nemzetkdzi versenyek: hdrom teljes tanitasi nap aléli mentesség.

Orszagos vagy nemzetkdzi versenyre vald felkésziilés miatt évente 3-3 tanitdsi naprél valé tavollét
igazolhatd. Ezek a hidnyzdsok csak abban az esetben tekinthet6k igazoltnak, ha a hianyzas id6pontjat,

id6tartamat és okat a fétargytanar elézetesen irasban jelezte az igazgatdsag felé.
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d) Nyelvvizsgak: mind az irasbeli, mind a szébeli vizsgara, a vizsga napjan tul, egy-egy felkészilési
nap jar. Sikertelen nyelvvizsga esetén a kedvezmény megismételhetd.

e) El6rehozott érettségi vizsga: egy felkésziilési nap jar

15.5.3 Mulasztasok igazolasanak rendje

Ha a tanulo a kotelez6 foglalkozasrél tavol marad, akkor mulasztasat igazolnia kell. A sziilGi/gondviselSi
igazolast, illetve az orvosi igazolas digitalizalt valtozatat a Kréta rendszerben kell rogziteni.

A mulasztas igazolasanak elfogadasara az osztalyfénok jogosult.

A tanuldnak a hidnyzasat kdvet6 els6 megjelenést kbvet6 az els6 osztalyfénoki, illetve zenei 6ran, de
legkésGbb 8 naptdri napon beliil igazolnia kell a tavollétét. Ha ez nem torténik meg, akkor mulasztdsat
igazolatlannak kell tekinteni.

A szil6 gyermeke tavolmaraddsat indokolt esetben irdsban kérelmezheti. A kérelmet legkésGbb a
tdvolmaradas elsé napjat megel6z6 harmadik munkanapon kételes benyujtani az iskola igazgatéjanak.
Ha a tanuld iskolai elfoglaltsag, megbizatas miatt hidnyzik, hidnyzasat igazoltnak kell tekinteni. Az
iskolai elfoglaltsagrél minden esetben elGre tajékoztatnia kell a programot szervez6 iskolai
alkalmazottnak a parhuzamos képzésre jaro tanuldk osztalyfénokét, illetve a mulasztdst érint6 ordkat
tartd szaktandrokat minden tanulé esetében.

Ha az iskola Pedagdgiai Programjaban megfogalmazottakkal 6sszefliggd iskolai kotelezettségének tesz
eleget (versenyek, kulturalis rendezvények stb.), mulasztasat regisztraljuk. Az osztalyfénok a tavollét
okat a megjegyzés rovatban rogziti, a hidnyzott érak szamat nem veszi szamitasba.

Az osztdlyf6nok nem koteles elfogadni az (el6re lathatd mulasztas) utdlagos sziil6i igazolasat. Ha a
tankoteles koru tanulé igazolatlanul hidnyzik, az iskola az els6 igazolatlan éra utdn, a Kréta rendszeren
keresztul koteles a szll6t/gondvisel6t értesiteni. (Az osztalyfénok, érintett szaktanar a mulasztas
tényét azonnal jelzi az iskolatitkaroknak.)

Az értesitéssel egy id6ben az iskola felszdlitja a tanuldt, illetve szllGjét/gondvisel§jét az igazolas
bemutatasara.

Ha az iskola értesitése eredménytelen marad, és a tanulé ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a
gyermekjoléti szolgdlat kozremiikodését igénybe véve megkeresi a gyermek sziil§jét. Ha a tankoteles
koru tanuld igazolatlan hidnyzasa eléri a jogszabaly szerinti mennyiséget, az iskola igazgatdja koteles a
lakéhely szerint illetékes jegyz6t értesiteni, aki szabalysértési eljarast kezdeményezhet és pénzbirsagot

szabhat ki. Ezzel egy id6ben az iskola irasban értesiti a tanuld sziil6jét/gondvisel&jét is.
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15.5.4 A mulasztas kévetkezményei:

Tankoteles tanulé:

o 1. igazolatlan éra - a szil6 1. értesitése

. 2. igazolatlan 6ra = a sziil6 2. értesitése

. 10. igazolatlan 6ra - a kormanyhivatal és a gyermekjéléti szolgalat értesitése

o 30. igazolatlan éra = a Kormanyhivatal és a gyermekjoléti szolgdlat (mdasodszori) értesitése
o 50. igazolatlan éra = a jegyz6 és a Kormdanyhivatal ismételt értesitése

Az 50 igazolatlan 6ra szabdlysértésnek minGsil, ezért a hatdésdg a csaladi potlék megvondsat

kezdeményezi. ( 20/2012. EMMI rendelet 19. fejezet 51.)

Nem tankoteles tanulo:

o 10. igazolatlan éra - a szil6 1. értesitése
. 11. igazolatlan dra - a szil6 2. értesitése
o 31. 6rdnal - a tanuldi jogviszony a torvény erejénél fogva megszlinik

Az 0sszeadddd zenei és kdzismereti igazolatlan hidnyzasok iskolai kdvetkezményei:

° 2 igazolatlan 6ra utdn - osztalyfénoki figyelmeztetés

° 5igazolatlan 6ra utdn — osztalyfénoki intés

° 10 igazolatlan éra utan — igazgatdi figyelmeztetés

° 15 igazolatlan éra utan — igazgatdi intés

° 20 igazolatlan dra utan — nevelGtestileti figyelmeztetés

° 25 igazolatlan dra utan — nevelGtestileti intés

° 30 igazolatlan dra utan — tankoteles tanuld esetében fegyelmi eljaras inditdsa

— nem tankoteles tanuld esetében kizards, a tanuléi jogviszony automatikus megsziinése. A kizards
feltétele, hogy az iskola a sziil6t/gondvisel6t el6zetesen legaldbb két alkalommal irasban

figyelmeztette az igazolatlan mulasztasokra és annak kovetkezményeire.
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15.5.5 A magatartas értékelése igazolatlan mulasztasok esetén:

Az igazolatlan hidanyzas fegyelmi vétség, ezért bilintetést von maga utan, tehat a magatartas félévi és

év végi értékelését is meghatdrozza:

a) 3 igazolatlan éra — magatartas osztalyzat maximum jé (4)

b) 10 vagy anndl tobb igazolatlan éra — magatartas osztalyzat maximum rossz (2)

A tanuldk magatartasat a nevel6testilet félévenként értékeli, figyelembe véve az igazolatlan
hidnyzasok szamat.

Ha a tanuld — igazolatlan érainak magas szama miatt — az elsé félévben valtozo (3) vagy rossz

(2) értékelést kapott, de a figyelmeztetések utdn a masodik félévben mar nincsenek igazolatlan 6rai,
vagy azok szama nem haladja meg a kett6t, akkor év végén a magatartds osztalyzata legfeljebb egy

fokozattal jobb lehet, tehat j6 (4) vagy valtozo (3). Példas értékelést semmiképpen nem kaphat.

15.5.6 A hianyzasok tanulmanyi kévetkezményei:

A 30%-ot (igazolt és igazolatlan egyittesen) meghaladd tantdrgyi hidnyzads esetén, ha a tanuld
érdemjegyeinek szdma nem éri el a nevel6testiilet altal meghatdrozott minimumot, azaz nem
osztalyozhaté, a nevel6testiilet indokolt esetben, a tanulé szorgalmanak elismeréseképpen
engedélyezheti az osztdlyozd vizsga letételét. Ha azonban az igazolatlan mulasztasok szama
meghaladja az igazolt mulasztdsok szamat, a nevelGtestiilet megtagadhatja az engedélyt.

Az érettségi utdni szakképzés elméleti tanitasi ordinak 20%-at meghaladé igazolt és igazolatlan
hidnyzas az el6z6 bekezdésben megfogalmazott kovetkezményekkel jar. A gyakorlati képzésben a
szakképzésre vonatkozd jogszabdlyok érvényesek.

A 250 6rat meghaladd mulasztas esetén a nevelGtestiilet dont a tanuld osztdlyozhatdsagardl,
tanulmanyi el6menetelérél: Ha a tanuld igazolt és igazolatlan mulasztdsainak egylttes szama
meghaladhatja a 250 6rat, és nem osztalyozhatd, a nevelGtestiilet engedélyével osztalyozo vizsgat

tehet az adott évfolyam kovetelményeinek teljesitésére, a magasabb évfolyamba lépés érdekében.
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A nevelGtestiilet az osztdlyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan
mulasztdsainak szdma meghaladja a husz tandrai foglalkozast, és az iskola eleget tett az értesitési
kotelezettségének.

Ha a tanulé mulasztasainak szama mar az elsé félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és
emiatt teljesitménye nem volt értékelhetd, félévkor osztalyozd vizsgat kell tennie.

Vitds esetben az osztalyfénok — az osztalyban tanitd szaktanarok és az osztdlykozosség véleménye
alapjan — javaslatot terjeszt a nevelGtestiilet elé.

Ha a tanuld a tanitdasi év végén nem osztalyozhatd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja.
Indokolt esetben az iskola igazgatdja néhany tantargybdl — nem kotelezd érettségi tantdrgyak esetében
—az osztdlyozd vizsga letételére korlatozott ideig halasztast adhat.

A hidnyzasra vonatkozd szabalyok a nem kotelez6 tandrai foglalkozdsokra (pl.: érettségi
el6készit6k/fakultaciok stb.) is érvényesek.

Az osztalyozhatdsag feltételei:

Minden csoportosan oktatott tantargybdl eggyel tobb darab osztalyzattal kell rendelkezni a tanulénak,
mint ahany 6raban az adott tantargyat oktatjuk egy héten (n+1 osztalyzat, ha n a heti éraszam).
Tovabbi feltétel a témazard dolgozatok, beszamoldk, felmérések pdtlasa a hianyzasok okanak és

id6tartamanak figyelembe vételével.

15.5.7 Az iskolabdl valé kilépés szabalyai tanitasi id6ben:

A parhuzamos képzésben résztvevé tanuldk az iskola éplletét a kbzismereti tanitas ideje alatt még
szlinetben sem hagyhatjak el engedély, kilépé nélkdl.

Kilép6t az osztalyfénok vagy az iskolavezetés tagjai adnak. Kizarélag a tanulmanyi osztdlyon készitett,
hivatalos, pecséttel ellatott, névre sz6l6 kilépd hasznalhato.

A kilépét az épilet elhagyasakor a portan be kell mutatni, visszaérkezéskor le kell adni! A betegség

miatt tdvozo, illetve az adott napon vissza mar nem térG didknak a kilép6t tavozaskor kell leadnia.

Allandé kilép8:

Az adott tantargy 6rai aldl felmentést kapott tanuldk szamara, szil6i kérelemre igazgatoi aldirdssal

ellatott allandé kilép6t allitunk ki.
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A nagykoru tanulék — sziil6i kérésre — érarendi lyukaséra esetén egész évre széléan kaphatnak allandé
kilépGt. A szUl6 a tanév elején a Kréta felliletén kérhet ezekre az esetekre engedélyt, melyet az igazgatd
ir ala.

Az érettségi utani szakképzésben tanuld didkok — a megszokottdl eltérd orarendjik, illetve tantargyi

mentességik alapjan — allandd kilép6t kapnak.

Engedély nélkiili iskolaelhagyas kdvetkezményei:

a) els6 esetben osztalyfénoki figyelmeztetést,
b) a kovetkezbkben fegyelmi intézkedést von maga utdn

16. A tanuldk értékelése, jutalmazasok, blintetések

16.1 Jutalmazasok

A tanuldt a t6le elvarhaténdl jobb teljesitményért jutalmazni kell.

16.1.1 Ev kdzben adhatd dicséretek

a) szdbeli dicséret — osztalyfénoki / szaktanari / neveldi / diakonkormanyzat-vezetdi
b) irasbeli dicséret — osztalyfénoki / szaktanari / nevel6i / diakonkormanyzat-vezetéi

A dicséretek — mérlegelés alapjan — adhatok, pl.:

1. a tanitdsi orakon tanusitott folyamatos aktivitasért, szertarosi munkaért, szemlélteté eszkozok
készitéséért és egyéb plusz teljesitményért,

2. a didkdnkormanyzatban végzett kozosségi munkaért,

3. az osztalyban végzett kbzosségi munkaért,

4. a tartésan kiemelkedéen jé tanulmanyi munkaért, az el6z6 hdénaphoz képest tobb targybdl
mutatkozo Iényeges javitasért,

5. tartésan példamutaté magatartasért,

6. barmilyen szintl versenyeken elért 1-3. helyezésért, valamint eredményes szereplésért.
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c) igazgatoi dicséret — osztalyfénoki / szaktanari / nevelGi / didkdnkormanyzat-vezetdi javaslat

alapjan adhaté pl.:

1. varosi, megyei, regionalis versenyeken elért 1-3. helyezésért,

2. orszagos versenyeken valé eredményes szereplésért,

3. kiemelkedd, példamutatd magatartdsért, és szorgalomért.

d) nevel6testileti dicséret — osztalyféndki / szaktanari / nevelGi / didkdnkormanyzat

vezetGi javaslat alapjan adhatd pl.:

1. orszagos versenyeken elért 1-20. helyezett teljesitményért,
2. nemzetkozi versenyeredményekért,
3. kimagaslé tanulmanyi, kozéleti, alkotod tevékenységért.

16.1.2 Bizonyitvanyba beirhaté dicséretek

a) tantdrgyi dicséret
b) altalanos dicséret (tanulmanyi eredményért, osztalyfénoki sporteredményért és kozosségi
munkdért) alairassal

(az altalanos dicséretrdl a gyermeket tanitd tanarok az osztalyozé értekezleten szavaznak)

) igazgatdi dicséret
d) nevelGtestiileti dicséretigazgatdi alairassal.

16.1.3 Egyéb jutalmazasi formak

Oklevél kiemelked& tanulmanyi és sporteredményért, kozosségi munkdaért adhato

Targyi jutalom kiemelked6 tanulmanyi, szakmai és sporteredményért, kozosségi munkdért adhato.
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16.2  Erdemijegy, osztalyzat, vizsga

A tanuld a szorgalmi év sordn kodzismereti és csoportos zenei tandrakon érdemjegyeket kap szoébeli,
irdsbeli és gyakorlati munkdja alapjan. Ev végi osztdlyzatat ezek figyelembevételével kell megallapitani,
az adott tantargy kdvetelményrendszere alapjan.

A gyakorlati targyak esetén - a szakmai vizsgakovetelményeknek megfelel6en - félévi, év végi
osztalyzatat a vizsgdkon nyujtott teljesitménye alapjan a tanszak, illetve a tanév sordn mutatott
munkdja alapjan a szaktandr kdzosen allapitja meg.

A fél évig tanult tantdrgyak osztdlyzatat is fel kell tiintetni a tanulé év végi bizonyitvanyaban. A
fakultacids drdkon a tanuldk érdemjegyeket szereznek, de ezek az alapdra év végi

érdemjegyébe szamitanak bele. Kiilon osztalyzatot csak azokbdl a fakultdcids targyakbdl kap a tanulo,
amit alapéran (mdr) nem tanul.

A tobb évfolyam tantervi kbvetelményeit egyszerre teljesit6 tanuld osztalyzatait évfolyamonként kell
megallapitani, és azokat a tanuld torzslapjara be kell vezetni. A torzslap alapjan az osztalyzatot az

évfolyam elvégzésérdl kiallitott év végi bizonyitvanyban fel kell tlintetni.

16.2.1 A tanulmanyok alatti vizsgak és az alkalmassagi vizsga szabalyai, valamint a szdbeli

felvételi vizsga kdvetelményei

A tanulmanyok alatti vizsgak szabalyozasardl a 20/2012.(VII.31.) EMMI rendeletének 64-73.§
rendelkezik. Helyben szabdlyozanddk a vizsga részei, kovetelményei és az értékelés.

A tanulmanyok alatti vizsgdkat az iskoldban, vagy kilon kérésre a Kormdnyhivatal altal szervezett
fliggetlen vizsgabizottsag el6tt lehet tenni. A tanulmanyok alatti intézményi vizsgdk tipusai.

Osztalyozd vizsga

A tanuldnak a félévi és tanév végi osztalyzat megallapitasahoz osztalyozo vizsgat kell tennie,

ha

- felmentették a tandrai foglalkozasokon valé részvétele aldl,

- tanulmanyait egyéni munkarend keretében folytatja,
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- engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kévetelményének egy tanévben,
illetve az el6irtndl rovidebb id6 alatt tegyen eleget,

- az iskolai nevelés-oktatds altaldnos miuveltséget megalapozé szakaszdban 250 tandranal
tobbet mulasztott,

- egy adott tantdrgybdl a tanitasi 6rak harminc szazalékdndl tébbet mulasztott,

- az iskolai nevelés-oktatds szakképesités megszerzésére felkészit6 szakaszaban az elméleti
tanitdsi 6rdk husz szazalékanal tobbet mulasztott, és emiatt a tanuld teljesitménye nem volt
érdemjeggyel értékelhetd, és a neveld testiilet engedélyezi az osztalyozé vizsgat,

- ha a tanulé mulasztdsainak szdma mar az elsé félév végére meghaladja a meghatarozott
meértéket, és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhetd,

- el6rehozott érettségi vizsgat kivan tenni olyan tantdrgybdl, amelynek a tanitdsa az intézmény
helyi tanterve szerint csak magasabb évfolyamon fejez6dik be. llyenkor a hidanyzd év(ek)/fél(évek)
tananyagdbodl kell az irdsbeli érettségi vizsgdk megkezdéséig osztdlyozé vizsgat tennie. Sikeres
osztalyozo- és el6rehozott érettségi vizsga esetén az adott tantargybdl a tanulmanyok megroviditésére

is engedélyt kap a tanuld. Az osztalyozd vizsgat megismételni, eredményén javitani nem lehet.

Kilénbozeti vizsga

Iskolavaltoztatds vagy kilfoldi tanulmanyok magyarorszagi folytatasa feltételeként irhatja el6 az
Intézmény a kilonbozeti vizsga letételét. Iskolank nem 9., illetve 5/13. évfolyamaba belépd tanuldk
esetén, ha a helyi tanterviinkben szerepld, a beiratkozas tanévéig tanult tantargyak éves éraszdmainak
Osszege kevesebb, mint az iskolank helyi tantervében szerepl6 6sszeg, a belépd tanuldnak kiilonbozeti
vizsgat kell tennie.

Ugyancsak kiilonbozeti vizsgat kell tenni a nem tanult tantargyakbdl is. A kilonbozeti vizsga
tantargyainak, tartalmanak meghatdrozdsa sordn mindig egyedileg kell az Intézmény vezetGjének

hatdrozatot hoznia a jelentkezd tanulé ligyében.

Javitévizsga

A tanuldnak javitovizsgan kell szamot adni tudasardl, ha
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- tanév végén egy vagy tobb (de nem tébb, mint harom) tantargybdl elégtelen osztalyzatot
kapott,

- a tanuld az osztdlyozd vizsgardl, a kiilonbozeti vizsgardl igazolatlanul tdvol maradt, vagy azt
nem fejezte be, illetve az elGirt id6pontig nem tette le,

- szakmai gyakorlatbdl a nevel6testiilet

- a gyakorlati képzés szervezbjének egyetértésével engedélyezte,

- az osztalyozd vagy kiilonbozeti vizsgan elégtelen osztalyzatot kapott.

Javitdvizsga az augusztus 15-t6l augusztus 31-ig terjedd id6szakban szervezhet6. Ha az osztalyozé vagy
kilonbozeti vizsgara a tanév kozben keriil sor, és a tanuld elégtelen minGsitést szerez, a vizsgat kovet6
harom hénapon belil kell a javitévizsga idészakot kijeldlni.

Ha a tanuld egy vagy tobb tantargy tobb évfolyamra megallapitott kovetelményeit egy tanévben
teljesiti, osztalyzatait minden érintett évfolyamra meg kell dllapitani. Ha a tanulé tébb iskolai évfolyam
valamennyi kdvetelményét teljesiti, az osztalyzatokat valamennyi elvégzett évfolyam bizonyitvanyaba
be kell jegyezni. Ha a tanulé nem teljesiti az iskolai évfolyam valamennyi kévetelményét, az egyes
tantargyak osztdlyzatat a torzslapjan valamennyi elvégzett évfolyamon fel kell tlintetni, és a vizsga

évében, ezt kdvetben az adott évben kidllitasra keril6 év végi bizonyitvanyba be kell irni.

P6tld vizsga

Amennyiben a tanuld az osztalyozo, kiilonbozeti vagy javitdvizsgardl fel nem réhatoé okbdl tavol marad,
potld vizsgdt tehet. A potld vizsgat lehetbleg ugyanabban a vizsgaiddszakban kell letenni. P6tlé vizsgat

csak az elmaradt vizsgarészekbdl kell tenni.

16.2.2 A tanulmanyok alatti intézményi vizsgakkal kapcsolatos altalanos szabalyok

Az iskolaban a vizsgak az igazgatd altal megbizott vizsgabizottsag el6tt zajlanak. A vizsgak irdsbeli,
szObeli, illetve gyakorlati vizsgarészekbdl allhatnak. Az egyes tantargyak évfolyamonkénti
kovetelményeit a helyi tanterv tartalmazza.

Az irdsbeli ideje vizsgatargyanként minimum 60 perc. Egy napon legfeljebb 3 irasbeli vizsgat lehet

megtartani, a vizsgak kdzott pihendidével.
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Az irdsbelirél jegyz6konyv készil a megfelelGen kialakitott Glésrenddel, az esetleg el6forduld rendkiviili
események, szabalytalansdgok leirasaval, a dolgozatokat beszedd felligyel6tanar alairdsaval.

A javité tanar piros tollal javitja ki a dolgozatokat, ravezeti az eredményt és aldirja.

A szdbeli vizsgan a vizsgdzd alkalomhoz ill6 ruhdban, legaldbb 15 perccel a meghirdetett vizsgakezdés
el6tt érkezik meg. A vizsgabizottsag jelenlétében tantargyanként tételt hiz, kivalasztja a hozza tartozo
segédeszkozt, majd (az idegen nyelv kivételével) legalabb 30 perc felkésziilési id6 utan 6nalldan felel.
A szbbeli feleltetés id6tartama nem lehet tobb 15 percnél.

Ha a vizsgdzd a huzott tétel anyagdbdl teljes tajékozatlansagot mutat, az eln6k egy alkalommal
pottételt huzat. A kévetkez6 vizsgatdrgy tételhlzasa elStt a vizsgazénak legaldbb 15 perc pihendideje
van, ez alatt elhagyhatja a vizsgatermet. Egy napon legfeljebb 3 targybdl tehet szébeli vizsgat egy
vizsgdzod. A szbbeli felelet végén az elndk ravezeti a javasolt értékelést a jegyz6konyvre.

Ha a tanulé komoly indokkal nem tud megjelenni a vizsgan, akkor irdasban kérheti az igazgatétdl (az

igazolast mellékelve), hogy masik napon vizsgdzhasson.

16.2.3 VizsgaidGszakok, a vizsgak anyaga

A tanulmanyok alatti vizsgat a rendes vizsgaid&szakokban lehet letenni. Osztdlyozo vizsgat az iskola a

tanév (szorgalmi id6: szeptember 1-jétdl a kovetkezé év junius 15-éig terjedd idészak) soran barmikor

szervezhet. A vizsgaiddszakok a kbvetkezG6k:

Félévi: a félév utolsé napja elStt harom tanitasi hét,
Tavaszi: az aktualis tanév rendjében szerepl6 majus-juniusi érettségi vizsgaidGszak elsé

vizsganapjat megel6z6 masodik hét (6t tanitasi nap),

Ev végi: az utolsod tanitasi nap el6tti 6t tanitasi hét,
Nyari: augusztus 15-31 kozotti javitovizsga idGszak

16.2.4 A vizsgak kévetelménye, részei, az értékelés rendje

Avizsgak kovetelménye a helyi tantervben szerepl6, az adott tanévre vonatkozé tananyag alapjan kerdil

Osszedllitasra. A vizsgak részeit és az értékelés rendjét a helyi tantervben rogzitettiik.
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A javitd-, kilonbozeti és osztdlyozdvizsgdk menete és értékelése megegyezik, a kilonbozeti és
javitovizsgak esetén a teljes tanévre meghatdrozott tananyagbdl, de az egy félévre megadott f6szabaly

szerinti modon (1 irasbeli 1 szdbeli) kell a tanuld tudasat felmérni.

16.2.5 Fliggetlen vizsgabizottsag

A fliggetlen vizsgabizottsag el6tt letehet6 tanulmanyok alatti vizsgat a kozoktatdsi feladatkérében
eljaré Oktatadsi Hivatal, szakmai-elméleti és szakmai-gyakorlati vizsgatantdrgyak esetén pedig a
szakképesitésért felel6s miniszter altal kijelolt intézmény szervezi. A fliggetlen vizsga téritési dij
ellenében vehet6 igénybe.

A tanul¢ - kiskoru tanulé szil6je alairasaval - a félév, illetve a szorgalmi id6 utolsé napjat megel6z6
harmincadik napig jelentheti be, ha osztalyzatanak megallapitasa céljabdl fliggetlen vizsgabizottsag
el6tt kivan szamot adni tuddsardl. A bejelentésben meg kell jeldlni, hogy milyen tantargybdl kivan
vizsgat tenni. Az iskola igazgatdja a bejelentést 6t napon beliil tovabbitja a vizsgdztatasra kijelolt
intézménynek, amelyik az elsé félév, illetve a szorgalmi id6 utolsé hetében szervezi meg a vizsgat.

A tanuld - kiskoru tanulé esetén a szll6 alairdsdval - a bizonyitvany atvételét kdvetd tizendt napon
belll kérheti, hogy javitovizsgat fliggetlen vizsgabizottsdg el6tt tehessen. Az iskola a kérelmet hét
napon belil tovabbitja a vizsgaztatasra kijelolt intézménynek.

Ha a tanuld flggetlen vizsgabizottsag el6tt vagy vendégtanuldként ad szamot tudasardl, a
vizsgabizottsag, illetGleg a vizsgaztatd iskola torzslapi bejegyzés céljabodl értesiti azt az iskolat,
amelyikkel a tanuld tanuldi jogviszonyban all. A tanulé magasabb évfolyamba lépésérdl - figyelembe
véve a flggetlen vizsgabizottsag altal adott, illetve a vendégtanuldként szerzett osztalyzatot - az az

iskola dont, amellyel a tanulé tanuldi jogviszonyban all.

16.3 A tanuldk értékelésének fokozatai

16.3.1. Tanulmanyi munka

Tantargyi érdemjegy,

osztalyzat Az értékelés mingsités tartalma
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A tanuld kifogastalanul eleget tesz a tantervi kovetelményeknek.
Pontosan, szabatosan fogalmaz. Lényegre mutatdan definial,

a tanultakat alkalmazni tudja. Tud szabadon, 6nalléan beszélni.
Kérdéseit batran felteszi.

A tantervi kovetelményeknek megbizhatdan, csak kevés

és jelentéktelen hibdval tesz eleget. Apré bizonytalansagai
vannak. Kisebb el6adasi hibdkat vét, a tanultak alkalmazasaban
néha bizonytalan.

A tantervi kovetelményeknek pontatlanul, tébb hibaval

tesz eleget, tobbszor raszorul a neveldi segitségre (javitasra,
kiegészitésre).

A tantervi kovetelményeknek sulyos de a

hidnyossaggal tesz csak eleget,

tovabbhaladashoz szlikséges minimalis ismeretekkel, készséggel rendelkezik.

A tantervi kévetelményeknek a nevel§ Utbaigazitasaval sem tud eleget tenni. Nem

teljesiti a tovdbbhaladas helyi tantervi feltételeit.

16.3.2 Magatartas

A magatartds elbiraldsanak szempontjai:

. példas:

a viselkedés kulturdltsaga
segit6készség
kozosségért vallalt munka

a hazirend betartasa

viselkedése példamutatd, udvarias; onként vallal kozosségi feladatokat; nincs

figyelmeztetése, nem mulaszt igazolatlanul

. jo: viselkedésére nincs panasz; a rabizott feladatokat elvégzi; legfeljebb egy szaktandri

figyelmeztetése van, maximum 3 igazolatlan éraja van egy tanév soran
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. valtozé: tobbszor megsérti a Hazirend szabalyait, de legfeljebb egy intGje van; felnSttekkel és
tdrsaival gyakran udvariatlan
. rossz: a Hazirend szabdlyai ellen gyakran vét; tobb int6je, rovdja van; viselkedése

fegyelmezetlen, udvariatlan; 10 vagy anndl tobb igazolatlan 6rat hianyzik egy tanévben

16.3.3 Szorgalom

A szorgalom elbiralasanak szempontjai:

a) a didk képessége szerinti teljesitése

b) feladatelldtas, munkafegyelem

) a tanulas, gyakorlds tendencidja, a tanulashoz, szakmai munkahoz valé hozzaallasa

. példas: képességeinek megfelel6en tanul, térekvs; feladatait pontosan elvégzi, a tandrdkon

aktiv, onként vallal kilon feladatokat, egylttm(ikodése és hozzdallasa példamutato, felszerelést
mindig hoz magaval, mulasztasait hatdridén belil pdtolja

. jo: torekszik a képességeinek megfelel teljesitésre; pontosan elvégzi a kotelez6 feladatokat,
de nem kezdeményez6; tandrai aktivitdsa nem kiegyensulyozott

o valtozoé: képességei jobbak, mint az eredményei; munkdja, szorgalma egyenetlen; nem pontos,
tandrakon nem aktiv, mulasztdsainak potlasa, taneszkozeirél valé gondoskodasa rendszertelen

o hanyag: képességeihez mérten gyengén teljesit, tandrakon passziv, egy vagy tobb targybol

bukasra all, felszerelése rendszeresen hidnyos vagy nincs

16.4 Fegyelmezés elvei

A fegyelmezés nevelési eszkdz, mely a vétség helytelen voltanak felismerésére készteti és Ujabb
vétségtdl visszatartja a blntetéssel sujtott tanuldt, esetleg tanuldcsoportot. Blintetéskor figyelembe
kell venni a kotelezettség megszegésének, a szabdlyok megsértésének mértékét, a cselekménynek a
tanuld szlikebb, vagy tagabb kornyezetére gyakorolt hatdsat. A blntetés nem lehet megalazd és
megtorld jellegd. A testi fenyités alkalmazasa tilos. Az iskolai blintetések kiszabasanal a fokozatossag
elve érvényesiil, amelytdl indokolt esetben a vétség sulyossagat figyelembe véve el lehet térni. Sulyos

kotelezettségszegésnek mingsil:
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a) agresszio barmely formaja

b) szandékos karokozas

c) egészségre artalmas szerek (dohany, szeszes ital, kabitdszer) iskoldba hozatala, fogyasztdsa

d) az iskola nevel6inek és alkalmazottainak emberi méltésagukban valé megsértése

e) ezeken tul mindazon cselekmények, amelyek a biintet6 torvénykényv alapjan

blincselekménynek mindsilnek

16.4.1 Elmarasztalas alapjai

a) tanulmanyi kotelezettségek folyamatos elhanyagolasa

b) a hazirend elGirdsainak megszegése

c) igazolatlan mulasztas

d) minden olyan tevékenység, amely art az iskola jé hirnevének

16.4.2 Egyeztetd eljaras rendje

Az egyeztet( eljaras célja a kotelességszegéshez elvezeté események feldolgozasa, értékelése, ennek
alapjan a kotelességszeg6 és a sértett kozotti megallapodas létrehozdsa a sérelem orvoslasa
érdekében.

Amennyiben a sértett és/vagy a kotelességszegd tanuld kiskoru, az egyeztets targyalas lefolytatasara
akkor van lehet8ség, ha azzal az érintett kiskoru sziilei egyetértenek.

A fegyelmi eljaras meginditasardl szold értesitésben a kotelességszegé tanuld (kiskoru esetében a
szUl6) figyelmét fel kell hivni az egyeztet6 targyalas igénybevételének lehet6ségére, feltéve, hogy
ehhez a sértett (kiskoru esetében a szil6) hozzajarult. A tanuld, ill. kiskoru tanuld esetén a szil6 - az
értesités kézhezvételétsl szamitott 6t tanitdsi napon belll - irdsban kérheti az egyeztet§ tdrgyalas
lefolytatasat.

Az egyeztetd eljarast az osztalyfénok vezetésével az ifjusdgvédelmi felel6s és az osztalyban
tanitok/oktatok kozossége, valamint a f6targytanar folytatja le. A sikeres egyeztet§ targyalds
jegyz6konyv elkésziltével zarul, melyben a targy és a pontos id6pont mellett rogzitik a hozzaszélasokat

és a targyalas eredményeképpen kotott irdsbeli megallapodast. Ha a kotelességszegh és a sértett
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megdallapodott a sérelem orvoslasdban, k6zos kezdeményezésiikre a fegyelmi eljarast legfeljebb harom
honapra fel lehet fliggeszteni. Ha a felfliggesztés ideje alatt a sértett (kiskoru sértett esetén a sziil6)
nem kérte a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni.

A fegyelmi eljardst folytatni kell, ha az egyeztet6 tdrgyalds nem vezetett eredményre, vagy a sértett

(kiskoru sértett sziilGje) a felfliggesztés hataridejének lejarta elGtt irdsban kérte az eljaras folytatasat.

16.4.3 Fegyelmi eljaras

A tanulé sulyos kotelezettségszegése esetén a tanuléval szemben a hatalyos jogszabalyokban
(20/2012. EMMI rend. 21. fejezet) elGirtak szerint fegyelmi eljaras indithatd. A fegyelmi eljaras
meginditdsardl az intézmény vezetdje vagy a nevelGtestiilet dont.

A fegyelmi blintetés lehet:

a) megrovas

b) szigoru megrovas

c) meghatdrozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illet6leg megvonasa.

d) athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba, intézménybe, amennyiben az atvételrdl

megallapodds tortént a masik intézménnyel.

A fegyelmi blintetés megallapitasanadl a tanuld életkorat, értelmi fejlettségét, az elkovetett cselekmény
sulyat figyelembe kell venni. A fegyelmi biintetést a nevelGtestiilet hozza. Az iskolai diakbnkormanyzat
véleményét a fegyelmi eljaras soran be kell szerezni. A dontést irdsba kell foglalni, és azt a szilé

tudomasara kell hozni.

16.4.4 Sulyos jogellenességek meghatarozasa

Kiemelked6en veszélyes és deklardltan sulyosan elitélendé jogellenességnek mindsiil az agresszid. A
pedagdgus, masik tanuldé bantalmazasa, er6szakkal megaldzdsa mar az elsé esetben is sulyos
blintetéssel, illetve intézkedéssel jar. A masok egészségét veszélyeztetd jogellenes magatartas
(kabitoszer terjesztése, zart kozosségi térben dohdnyzas, gydgyszerrel, mérgezd anyaggal visszaélés) is

mar az elsd esetben blintetendd.
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Zard rendelkezések

A hazirend az elfogadast kévet6 munkanapon lép hatélyba.

Iskolaszék hidnydban a Sziil§i Szervezet, valamint az iskolai didkénkormanyzat képvisel&ivel tartott
megbeszélésen a Hazirend ismertetésre keriilt. Az érintettek véleményezési jogosultsagukkal élve a
dokumentumban megfogalmazottakkal egyetértettek.

A Hazirenddel a Sziil6i Szervezet egyetértett, elfogadta.

Budapest, 2024. januar 19.

az iskolai didkénkormanyzat elndke

A Hazirendet a nevelGtestiilet 2024. év janudr hd 19. napjan tartott értekezletén elfogadta.
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Budapest, 2024. januar 19.

A Hézirendet a fenntarté jovahagyta.

Budapest, 2024. februar (3.
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Dr. Kutnydnszky Csaba
oktatasi rektorhelyettes
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