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1. Bevezetés

A hazirend rogziti az iskola didkjainak jogait és kételességeit, valamint az iskola munkarendjét.
A nevelétestiilet altal elfogadott hazirend biztositja az iskolai k6z6sségi élet szervezettségét és a
pedagdgiai programban foglalt célok megvaldsitasat, ezért betartasa és betartatasa iskoldank minden
tanuldjanak, dolgozojanak joga és koételessége. A hdzirend szabalyai - mint a térvény
felhatalmazésan alapuld iskolai belsé jogi normak — kételezGen érvényesek az intézménnvyel

jogviszonyban 3ll6 minden személyre, tanuléra, pedagdgusra és mas alkalmazottra egyarant.

1.1 A hazirend érvényessége

A hazirend hatdarozatlan idGre szél, a nevelGtestiilet az iskolai didkénkormanyzat és a sziil6i
szervezet véleményének kikérésével fogadja el. Azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez,
amelyekb6l a fenntartéra tobbletkételezettség harul, a fenntarté egyetértése sziikséges.

Felllvizsgalatara, modositasara az 1.2 szakaszba foglalt feltételek mellett keriilhet sor.

A hazirend szabalyai minden, az iskola &ltal szervezett rendezvényen is érvényesek (pl.

koncertek, osztalykirandulds, mizeumlatogatas stb.)

1.2 A hazirend jogszabalyi hittere

A hazirend m{kodési korét az érvényes jogi keretek szabalyozzak. A hazirend felsébb
jogszaballyal nem lehet ellentétes, illetve az abban foglalt szabalyozas nem iranyulhat az érintett jog

szlkitésére, gyakorlasanak kizarasara.

1.3 A hazirend feliilvizsgalatanak, médositasanak feltételei, médjai

Felllvizsgélat indulhat a szabalyzat elfogaddsaban érdekelt barmely fél kezdeményezésére,

77

vagy valamely jogszabaly vagy intézményi belsé szabdlyzat véltozdsa, elGirdsa esetén. A

7 2

feliilvizsgalat el6irasanak célja, hogy a hazirend &sszhangban legyen a jogszabalyi kdrnyezettel.
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A hazirend médositdsat barmely érintett fél kezdeményezheti — diak, sziil6, pedagdgus, a

diakénkormanyzat és a fenntarto is.

1.4 A hazirend nyilvanossaga

A hazirend megtekinthetd:

a) a tanulmanyi osztalyon kifliggesztve

b) a kozismereti és a zenei tanari szobaban kifliggesztve
c) az iskola kényvtaraban elhelyezett CD-n,

d) valamint az iskola honlapjan.

1.5 Tajékoztatas a hazirendrdl

A hazirendben foglaltakrol kérésre, vagy sziikség esetén az iskolavezetés és megbizottai
(munkako6z6sség-vezetSk, tanszakvezetdk, osztalyfénokok) adnak tajékoztatast.

Az osztalyfé6nokok minden tanév elsé osztalyféndki orajan, az dsszes évfolyamon kételesek
megismertetni tanitvanyaikkal a hazirend szovegét és azokat a szabalyokat, amelyek a tanuldi
jogokkal és kotelességekkel foglalkoznak. A hazirend kihirdetésének tényét, tovabba az abban
foglaltak tudomasul vételét a tanuldk alairasukkal hitelesitik.

Az iskolankba elsé izben beiratkozott didkok a hazirendbdl egy kivonatot kapnak.

Az osztalyfén6kék minden tanévben elsé sziilGi értekezletén kotelesek tajékoztatni a sziilGket
a hazirend el6irasairdl, az iskoldban érvényes belsé szabalyokrél, az iskola elvarasairdl, a tanuléi
jogok és kotelességek rendszerérél. A hazirend kihirdetésének tényét, tovabba az abban foglaltak

tudomasul vételét a sziil6k alairasukkal hitelesitik.
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2. A tanuléi jogviszonnyal kapcsolatos szabalyok

Tanuléi jogviszony létesitése

A tanuldi jogviszony keletkezésének szabalyait, eljarasi rendjét a hatalyos jogszabalyi hattér és
az iskola Szervezeti és Miikddési Szabalyzata hatarozza meg.

Tanulai jogviszony megsziinése

A tanuldi jogviszony megszlinésének szabalyait, eljarasi rendjét a hatélyos jogszabalyi
hattér hatarozza meg.

Vendégtanuldi jogviszony létesitése

Vendégtanuloi jogviszony létesitésére az alabbi esetekben jogosultak tanuléink, illetve a
minket megkeresd tanulék:

a) a tanuld olyan tantérgyat szeretne tanulni, amelyet sajat iskolajaban nem tanitanak,

b) a tanuld olyan tantargybdl szeretne érettségi vizsgat tenni, amelyet sajat iskolajaban

nem oktatnak,

c) a tanulé olyan tantargybdl szeretne emelt szint( érettségi vizsgat tenni, amelybdl
sajat iskolajaban nem biztositott a felkésziilés.

Vendégtanuldi jogviszony létesitésének médja

a) A tanulé irasbeli kérvényt ad be sajat iskoldja és a kivalasztott iskola igazgatdjanak.

b) A két iskola igazgatdja irasbeli megallapodast két a vendégtanuléi jogviszony
létesitésérdl, tovabba a tanuld felkészité foglalkozdsokon vald részvételének
madjardl, valamint az osztdlyozd vizsgak, és érettségi vizsgak lebonyolitasanak,
megszervezésének maodjarol.

Vendégtanuloi jogviszony esetén a tanuld téritési dijat kételes fizetni.
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3. A tanulék iskolai kozosségei, nagyobb csoportjai

A tanulok kisebb kdzosségei az osztalyok, illetve osztaly jellegl szakmai évfolyamok.

Az iskolai diakélet osztalyszintli szervez6i az osztalyf6nokok és az osztalyonként valasztott
osztdlytitkdrok (6k az osztalyok didkdonkormanyzati képviselGi). A didksagot érint6 érdemi
informacidkrol osztalyfénoki 6ran, vagy mas modon, az osztalyfénékdknek és az osztalytitkaroknak

tdjékoztatniuk kell az osztalyk6zosségeket.

A szakmai oktatds k6z6sségei az alabbiak:
a) szakmai elmélet csoportok
b) zenekar/énekkar

¢) kamaraegyiittesek

A tanuldk nagyobb kozosségeinek, csoportjainak érdekében az iskolai diakonkormanyzat
jogosult eljarni. A Didkonkormanyzat Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata részletezi az iskolai

Diakénkormanyzat miik6désének elveit.

A tanuldk nagyobb kozossége a tanulok Iétszamanak 20%-a. A tanuldk nagyobb kézGsségét
kozvetleniil érint6 déntések meghozatala el6tt az iskolavezetés kikéri az iskolai diakénkormanyzat
véleményjavaslatat, lehet6vé teszi az ilyen témaju nevel6testiileti értekezleten vald részvételiiket.

Az iskolai didkénkormanyzat (DOK) az osztalytitkarok kézossége. VezetSiket (az iskolai

didkdnkormanyzat elndkét és annak helyettesét) maguk koziil valasztjak minden évben.

Az iskolai diakélet (tanulok nagyobb kozésségei, csoportjai) szervez6i, irdnyitdi a
diakdnkormanyzatot segité pedagégus, az osztalyf6nokok és az adott feladatot eseti megbizas

alapjan koordinalé pedagégus, valamint az iskolai didkénkormanyzat valasztott vezetdi.
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4. Jogok és kotelességek

4.1 A tanuldk kotelességei

Az iskola tanuldi jogviszonnyal rendelkezd didkjanak kotelessége, hogy:

a)

b)

c)

d)

f)

8)
h)

j)

k)

Betartsa az iskola hazirendjét, az intézmény szabdlyzatainak rendelkezéseit.

Figyelemmel kisérje és olvassa az oktatassal kapcsolatos és mas kézérdekdi

tudnivaldkat a kihelyezett hirdet6tablakon.

Tisztelje az intézmény vezetGit, pedagdgusait, alkalmazottait és tanulétarsait; emberi

méltosagukat, jogaikat ne sértse meg.

Részt vegyen a tandrakon, a kételezd foglalkozasokon, megjelenjen az iskolai

rendezvényeken.

A tanulé munkaja a tanulds, kételessége, hogy iskolai és otthoni, szébeli, irasbeli és

gyakorlati feladatait a legjobb tudasanak megfeleléen elvégezze.

Rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen - képességeinek
megfelel6en - tanulmanyi kételezettségének.

Erdemjegyeirdl sziileit, gondviselit naprakészen téjékoztassa.

A hianyzasat a hazirend vonatkozo fejezetében leirtak szerint igazolja.

A hidnyzast kévetSen a tanuld kotelezGen poétolja a mulasztott tananyagot, és a
témazard dolgozatot révid idén bellil (maximum 1-2 hét) megirja. A félévi, illetve év
végi jegyzarasig nem poétolt témazard dolgozat érdemjegye elégtelen.

Az iskola értékeit, allagat, sajat és tarsai testi épségét, az egyéni tulajdont védje,

dvja.

Iskolai elfoglaltsdgdhoz igazodva — a pedagdgus felligyelete, irdnyitasa mellett —
kdzremikoédjon sajat kérnyezetének, az altala alkalmazott eszkézéknek a rendben
tartasaban, a rendezvények elGkészitésében, lezarasaban.

Biztositsa a tanulashoz sziikséges kiilsé feltételeket: csend, rend, fegyelem. Késéssel

ne zavarja a tandrakat.
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A tanulashoz sziikséges felszerelést magdval hozza.

Segitse az iskola feladatainak teljesitését, hagyomanyainak apolasat és

tovabbfejlesztését.

Iskolan kiviili miivészeti és egyéb tevékenységeirél, eredményeirdl tajékoztassa

osztalyfénokét.

Védje sajat és tarsai egészségét. Ennek megfelelGen tilos a dohanyzas, az

alkoholfogyasztas, kdbitészer-fogyasztas.

A dolgozatok hivatalos okiratok, ezért nem tartalmazhatnak maganjelleg(i

megjegyzést, oda nem ill6 dbrat, rajzot.

Az osztalytermekben, épiiletben talalt értéktargyakat a titkarsagon vagy a portan

adja le.

4.2  Atanuldék jogai

A beiratkozassal az iskola és a tanuld kdzott l1étrejovd tanuldi jogviszony, az iskola és a tanuld

szamara is a torvényben és a hazirendben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel jar.

Iskolankban a tanulé a beiratastdl kezdve gyakorolhatja tanuldi jogait, és felel6sséggel meg kell

tartania tanuléi kotelezettségeit. A tanuldk jogait és kotelezettségeit a nemzeti kdznevelésrél szol6

2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban Nkt. 46.§) tartalmazza tételesen felsorolva.

4.2.1.

A tanuléi jogviszony alapjan minden tanulét megilletd jogosultsagok

Az iskola minden tanuléjanak joga, hogy:

a)
b)

c)

d)

A tandrakon jelen legyen.

A sziikséges informacidkhoz hozzajusson.

Szervezze kozéletét, miikodtesse tanuldi onkormanyzatat, ehhez a nevel6testiilet, az

iskolavezetés segitségét kérje.

Véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola életével

kapcsolatos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon.
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e) Részt vegyen az iskolai demokracia férumain, a diakénkormanyzat szabalyzatanak

megfelelGen.

f) KépviselGi utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban.
g) Valaszto és valaszthato legyen a didkk6zosség barmely szintjén.
h) Kezdeményezze didkszervez&dések (iskolajsag, klubok, didkkorok, onképzékorok

sth.) létrehozasat és ezek munkajaban részt vegyen.

i) Szinvonalas oktatasban részesiiljon, abban aktivan vegyen részt.
j) Ismerje a tantargyi kovetelményrendszert, az értékelési elveket.
k) Folyamatosan értesiljon az osztalynapléba (elektronikus napléba) bekerild

érdemjegyekrél, bejegyzésekrél (pl. késés, mulasztas), és minden személyét érinté
feljegyzésrdl informaciét kapjon.

) A kézismereti tanrend keretében megtartott 6rakon maximum napi 2 témazarét irjon
el6zetes egyeztetés alapjan, melyet a tanar legalabb egy héttel el6re jelez.
Ropdolgozatot, feleletérték(i szamonkérést nem kételezd el6re bejelenteni, de a nap
soran megirt vagy megirasra keriilé6 2 témazard esetén, a tanuldk és a szaktanar

megallapodasa alapjan legyen lehet6ség a szamonkérés elhalasztasara.

Yo’

m) Kiértékelt irasbeli dolgozatait legkésébb 2 hét elteltével értékelve visszakapja, igény
esetén a feladatokat a szaktandrral részletesen megbeszélje.

n) Betegség vagy egyéb ok miatt a tanév soran maximum 3 alkalommal kérhet
felmentést az 6rai szamonkérés aldl a tanulo. Kérését csak akkor lehet méltanyolni,
ha a tanitasi 6ra elején, a feleltetés megkezdése el6tt jelzi a szaktanarnak. Az egy
hétnél hosszabb ideig hianyzé tanulé haladékot kérhet a kiesett anyagrészek
poétlasara.

0) Fennmaradoé szabadidejében iskolan kiviili foglalkozasokra is jarjon (kulturalis
rendezvény, verseny, stb.).

p) Részt vegyen tanulmanyi versenyeken.

Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem

Bartok Bela Zenemdvészeti és Hangszerészképzé Gyakorls Szakgimnazium
H-1065 Budapest, Nagymez& u. 1. Budapest 1388 Pf. 71
Kozponti telefonszdam: (+36 1) 321 7514 fax: (36 1)413 1549
e-mail: bbzsz@zeneakademia.hu www.konzihu
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Igénybe vegye az iskola helyiségeit (pl. gyakorlétermek), valamint szabadidejében,
illetve lyukas éréjaban az iskola konyvtarat koélcsonzés, helyben olvasas és
internetezés céljara.

Hasznalja az iskolai sportlétesitményeket és sportfelszereléseket a testneveld tanarok
engedélyével és felligyeletével a sportkori orak keretében.

lgénybe vegye az iskola nyujtotta tanulmanyi kedvezményeket (korrepetalas,
tanfolyam, érettségi el6készit8, szakkér, sportkér, konyvtar, kedvezményes étkezés) a
szabalyzatok betartasdval, amelyekrél a tanuldokat a szaktanarok, osztalyfénokok
tajékoztatjak, illetve amelyek az iskola honlapjan is olvashatok.

Csaladja anyagi helyzetétél fiigg6en kérelmére — indokolt esetben - tdmogatasban
részesiiljon.

Rendszeres egészségiigyi felligyeletben részesiilion (szlirévizsgalatok, iskolaorvosi
vizsgalatok stb.). Sziikség esetén elsGsegélynyujté ellatasban részesiiljon, segitséget
kapjon.

Személyiségét, dnazonossagat, emberi méltosagat tiszteletben tartsak, és védelmet

biztositsanak szamara.

40 _ 2

Vallasi és vilagnézeti meggy6z6dését tiszteletben tartsak.

Tandrait, az iskola vezet&ségét felkeresse jogsérelem esetén, jogorvoslati kérelmet
adjon be. Egyéni és kozosségi problémainak megoldasdhoz kérje tanarai,
osztalyfénoke, az ifjisagvédelmi felelGs, illetve az iskolavezetés segitségét.

Kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, jutalmat és elismerést kapjon.

A tankételezettség szabalyainak betartasaval, sziilei beleegyezésével kérhesse

atvételét mas iskolaba.

A tanuléi jogok gyakorlasa

A didkénkormanyzat, illetve a gyermek- és ifjusagvédelmi felelés munkaja biztositja az

érdekérvényesitést.

Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem

Bartsk Béla Zenemidivészeti és Hangszerészképzé Gyakorls Szakgimnazium
H-1065 Budapest, Nagymezd u.1. Budapest 1388 Pf. 71
Kozponti telefonszam: (+36 1) 3217514  fax: (36 13413 1549
e-mail: bbzsz@zeneakademia.hu www.konzihu
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Sérelem esetén az iskola tanuldja - kiskoru tanulé esetén térvényes képviselGje - a térvényben
elGirt médon kérhet jogorvoslatot.
Az iskolai kozosségek — az életiiket érint6 barmely kérdésben — a didkdnkormanyzaton

keresztiil is érvényesithetik jogaikat.

4.2.3. Intézményiinkben a didksag a kovetkez6 moédokon informalédhat:

a) az elsé tanitasi napon az osztalyf6nokok ismertetik a hazirendet, kiilonds

részletességgel a belépd évfolyamokon

b) a fontosabb iskolai dokumentumokat, a Hazirendet, a Pedagdgiai programot, a
Szervezeti és M(ik6dési Szabalyzatot az iskola honlapjan és az iskola kényvtaraban
megtekinthetik,

c) az iskolai didkénkormanyzat falitjsagjan a didkokat érint6 kérdésekrél kaphatnak
informacidkat (felelds szerkesztSje a diakbnkormanyzatot segité pedagogus),

d) a tovabbtanulédsi hirekrdl, kulturdlis eseményekrél, minden a tanuldkat érint6
lényeges kérdésrsl az iskolai hirdet6tablak, falitjsagok és az iskola honlapja altal

tajékozoédhatnak.

A hirdetmények elhelyezése, kozzététele csak az iskolavezetés vagy a didkénkormanyzatot
segit6 pedagégus hozzajarulasaval torténhet. Az iskolai pecsét és vezetdi alairds nélkil kihelyezett
hirdetményeket eltavolitjuk. Egyéni érdekeket, cégek anyagi érdekeit szolgalé reklamok engedély

nélkili kozzététele tilos.

4.3  Aziskola altal elvart viselkedés szabalyai

1.  Atanuld toérekszik az iskola multjanak, jelképeinek megismerésére, a hagyomanyok
apolasara, hirnevének éregbitésére.

2. Akulturalt viselkedés szabalyait tiszteletben tartja.

3.  Aziskolai rendezvényeken alkalomhoz ill6 magatartast tanusit. Az iskolan kivil is az

intézményhez mélté mddon, kulturaltan és felelGsséggel viselkedik.

Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem

Barték Béla Zenem(ivészeti és Hangszerészképzd Gyakorls Szakgimnazium
H-1065 Budapest. Nagymez& u. 1. Budapest 1388 Pf. 71
Kozponti telefonszam: (+36 1) 3217514  fax: (36 1)413 1549
e-mail: bbzsz@zeneakademia hu wwwkonzihu
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A tanuld megjelenését apoltsag, tiszta ruhazat, a felt(inGség, a kirivd 6lt6zék és hajviselet

keriilése jellemazi.

Iskolai tinnepélyeken, rendezvényeken a tanuldk alkalomhoz ill6 6lt6zetben jelennek
meg.

A tanuld, a tanar és a szlil6 kdlcsénosen koteles az iskolai €s iskolan kivdili

magatartasaval az egymasnak jaro tiszteletet megadni.

Az épiiletbe belépd tanuld leveszi a sapkajat. A tanitasi 6rakon, illetve az iskola

épiiletében a tanuld nem visel sapkat.

A tandrakon a tandr utasitasai szerint végzi a munkajat, nem eszik/iszik, nem zavarja az

orat oda nem ill6 magatartassal.

A tanulé az iskola tanarait, nem pedagdgus alkalmazottait, diaktarsait és a hozzank

érkez6 vendégeket a napszaknak megfeleléen kdszonti.

A tanterembe belépg, illetve a termet elhagyo tanart, felné6tt latogatot a tanuldk

csendben felallva kbszontik.

A tanuld torekszik a rend és a tisztasag megGrzésére, nem szemetel, vigyaz az értékekre.

Az iskolai és iskolan kiviili rendezvényeken is eszerint jar el.

Felmeriil6 probléma esetén a tanuld, illetve a sziil6/gondvisel6:

—el6szor az érintett szaktanarnak jelzi problémajat, iskolai munkaidében, lehetéleg telefonon

egyeztetett id6ben, vagy fogadddran,

—ha a gondok megoldasahoz sziikséges, akkor ezt kdvetSen a szakmai munkak6zosség, illetve

tanszak vezetGjéhez, majd az iskolavezetéshez fordul,

—a tovabbiakban az érintettek a megallapodas szerint jarnak el.

L

iszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem

Bartsk Béla Zenem(ivészeti és Hangszerészképzé Gyakorlé Szakgimnazium
H-1065 Budapest. Nagymezé u. 1. Budapest 1388 Pf. 71
Kozponti telefonszam: (+36 1) 321 7514 fax: (36 1)413 1549
e-mail: bbzsz@zeneakademia.hu www.konzihu
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5. Az iskola munkarendje

5.1 Atanitas idérendje

A munkarenddel kapcsolatos szabalyok a Pedagégiai Programban lefektetett helyi tantervek

alapjan meghatarozott 6raszamu képzések, tagozatok szerint adottak.

A kozismereti oktatas 40 perces érakban torténik. Ett6l eltéré hosszusagu 6rdk megtartasara
az esetben sem lehet 90 percnél hosszabb (20/2012 EMMI rendelet 16.§ (2) bek. alapjan). A
kézismereti oktatas 8:00-kor kezdédik az 1. éraval és 13:45-kor a 7. Oraval ér véget. Az egyes

osztalyok dérarendje szerint a kezdés és a befejezés id6pontja valtozo.

A zenei oktatds 45 perces elméleti, illetve 60 perces gyakorlati 6rakban torténik. Az iskola
eltérhet a 60 perces foglalkozasok idGtartamatél a muvészeti szakképzésre vonatkozé szakmai
szabalyok alapjan (20/2012 EMMI rendelet 17.§ (1)).

Rendezvények vagy rendkiviili események lebonyolitisa érdekében az igazgatd roviditett

orakat, illetve sziineteket rendelhet el.

5.2  Aziskola épiiletének nyitva tartdsa

T Lol . 30 30, .. . 00 00, . . .
Tanitasi id6ben, hétk6znap az iskola 6~ - 20~ kozott, szombaton 8 - 15— koz6tt van nyitva.
Vasarnap és munkasziineti napokon — kivéve, ha rendezvény van — zarva kell tartani. A szokasos
nyitvatartasi rendtél vald eltérésre (pl. koncertek, rendezvények esetén) az igazgatdé ad engedélyt

eseti kérelmek alapjan. Tanulmanyi sziinet idején az iskola a kijelolt tligyeleti id6ben tart nyitva,

Lo, 00 00 . .
szerdanként 8 - 12~ kozott.

5.3 Az 6rakozi sziinetek rendje

A kozismereti tanitas ideje alatti sziinetekben az iskolavezetés altal készitett beosztas szerint a

pedagdgusok ligyeletet biztositanak. Sziinetekben az ligyeletes tanar rendelkezéseit be kell tartani.

Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem

Bartok Béla Zenemivészeti és Hangszerészképzd Gyakorls Szakgimnazium
H-1065 Budapest. Nagymezé u. 1. Budapest 1388 Pf 71
Kézponti telefonszam: (+36 1) 3217514  fax: (36 14131549
e-mail: bbzsz®zeneakademia.hu www.konzi.hu
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Sziinetekben a tanuldk a folyosdkon, az aulaban, a tantermekben (kivétel a szaktantermek,

tornaterem) és az udvaron tartézkodhatnak.

A péarhuzamos képzésben résztvev6 tanuldk az iskola teriiletét csak az igazgaté altal
el6zetesen engedélyezett iskolan kiviili program esetén osztalyfénoki, szaktanari kisérettel, vagy az

osztalyf6nok vagy az igazgato altal kiallitott kilépési engedéllyel hagyhatjak el.

A kézismereti tanitasi id6 vége el6tti rendszeres kilépési engedélyt az osztalyfénok bejegyzi az

ellen6rzébe.

A tornateremben, a szaktantermekben és a szertarakban csak az illetékes tanar jelenlétében
tartdzkodhatnak a tanuldk. Iskolai felszereléseket, tanitasi eszkdzoket csak szaktanari engedéllyel és

feliigyelettel hasznalhatnak.

A folyosékon, tantermekben a didkok keriiljék a larmazast, a zongorazast és minden olyan

foglalatossagot, amely veszélyezteti a testi épséget, vagy rongalast okozhat.
5.4 Csengetésirend

Csengetési rend normal tanitas esetén:

Orak Tanitasi orak ideje Sziinetek ideje Sziinetek idotartama
1. 8.00-8.40 8.40-8.50 10 perc
2. 8.50-~9.30 9.30-9.50 20 perc (nagyszlinet)
3. 9.50-10.30 10.30-10.40 10 perc
4, 10.40-11.20 11.20-11.30 10 perc
5. 11.30-12.10 12.10-12.20 10 perc
6. 12.20-13.00 13.00-13.05 5 perc
7. 13.05-13.45

Rendkiviili iskolai programok, rendezvények esetén ezektdl eltéré csengetési rend szerint is

folyhat az oktaté-nevel6 munka. A beosztast mindenki szamara jél lathaté moédon — hirdetétabla

stb. — kell elhelyezni.

Liszt Ferenc Zenemtivészeti Egyetem
Bartsk Béla Zenemiivészeti és Hangszerészképzé Gyakorls Szakgimnazium

H-1065 Budapest. Nagymezd u. 1.

Budapest 1388 Pf. 71

Kozponti telefonszdm: (+36 1) 321 7514 fax: (36 1)413 1549

e-mail: bbzsz®@zeneakademia hu www.konzi.hu
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A zenei tanitdasi 6rak a szakmai igazgatdhelyettes altal készitett beosztas szerint zajlanak.

Hangversenyek az iskola Ferencsik Janos termében, a Gergely Ferenc orgonateremben,

valamint a 307. teremben — igazgatdi engedéllyel— tarhatok.

A szabad teremkapacitastdl fliggéen az iskola tanuléi gyakorolhatnak a tantermekben. A
kdzismereti tanitas végéig, dltaldban 13.45-ig gyakorlasra a masodik és harmadik emeleti
tantermeket nem lehet igénybe venni. A tantermek kulcsat a portan kell elkérni, regisztracié és az
ellenérzé konyv vagy didkigazolvany letétbe helyezése utan lehet felvenni és haszndlat utan vissza
kell vinni. Mindenki maga felel6s a teremért, amelyben gyakorlas céljabdl tartézkodott.
Amennyiben fegyelmezetlenség vagy rongalas torténik, a vezetGség a gyakorldsi engedélyt

megvonhatja, illetve az okozott kart megtéritteti.

6. A tanév rendjének, a tanitas nélkiili munkanapok felhasznalasanak

altalanos szempontjai

A tanév rendjérél sz6l6 — évente kiadott ~ rendelet alapjan az intézmény éves munkaterve
hatarozza meg a tanitas nélkili munkanapok felhasznalasat, az esetleges sorszamozott pétnapokat

(szombati, munkasziineti napokon).

A tanitdsi év soran egy tanitas nélkiili munkanapot a didkénkormanyzat hasznalhat fel.
Id6pontjat a kézponti és az iskolai programokhoz igazodva a tanév kezdetén, a diakonkormanyzattal

tortént egyeztetés utan hatarozza meg a nevel6testiilet. A munkaterv megtekintheté:

a) az iskola honlapjan,
b) a kézismereti és a zenei tanari szobaban,
c) a titkarsagon.

Liszt Ferenc Zenemtivészeti Egyetem

Bartok Béla Zenem(ivészeti és Hangszerészképzs Gyakorlé Szakgimnazium
H-1065 Budapest, Nagymez& u. 1. Budapest 1388 Pf. 71
Kaozponti telefonszéam: (+36 1) 3217514 fax: (36 1)413 1549
e-mail: bbzsz@zeneakademia.hu www.konzihu
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7. A tanuldk hivatalos ligyeinek intézése

A tanuldk, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az osztalyfénokiikh6z fordulhatnak,
aki felvildgositja 6ket az ligyintézés menetérbl. Az osztalyféndk tavolléte esetén a vezetSség tagjait
kell a tanuldknak megkeresniiik. Az vezetdség tagjainak akadalyoztatasa esetén, a titkarsagon
kapnak segitséget.

A tanulék hivatalos és egyéb ligyeiket - lehetGség szerint — a sziinetekben, illetve az
ugyfélfogadasi rend szerint - intézhetik a titkarsagon. Az osztaly tébb tanuldjat érinté ligyben az

osztalytitkar — 6sszegylijtve az igényeket és a sziikséges dokumentumokat — jar el.

8. Védd, ovo szabalyok
8.1 Balesetvédelem

A tanuld koteles az érvényes tliz- és balesetvédelmi elGirdsokat betartani. Az esetleges
balesetet azonnal jelenti a szaktanaranak, az osztalyfénokének vagy az iskolavezetés valamelyik
tagjanak.

Minden tanuldnak, pedagdgusnak és nem pedagdgus alkalmazottnak a tanév megkezdésekor
baleset- és tlizvédelemi oktatason kell részt vennie. Tanulék esetén az oktatdsra az elsé tanitasi
napon, az elsé osztalyfénoki dran keriil sor az iskola baleset- és munkavédelmi felel6sének, valamint
tlizvédelmi felel6sének tajékoztatdsa utan.

A tanuldk a tanév elsé informatika, természettudomanyi és testnevelés 6rajanak megkezdése

el6tt munkavédelmi oktatdasban vesznek részt.

A tanulék — sajat testi épségiik és tarsaik védelme érdekében — a sportfoglalkozasokon

ékszert, karérat nem hordhatnak.

Kisebb sériilések ellatasara az iskolaban kijel6lt elsésegélynyujtd helyek:

a. Orvosi rendelé (rendelési id6ben) — felel&s az egészségligyi asszisztens
b. Porta — felel6s a portai ligyeletes

Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem

Bartok Béla Zenemiivészeti és Hangszerészképzd Gyakoris Szakgimnazium
H-1065 Budapest. Nagymezd u. 1. Budapest 1388 Pf. 71
Kozponti telefonszam: (+36 1) 3217514  fax: (36 1)413 1549
e-mail: bbzsz@zeneakademia.hu www.konzihu
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C. Testnevelés tanari (tornaterem, sportcsarnok) — felel6s6k a testnevel6 tanarok
d. Természettudomanyi el6adé — felelSs az orat tartd szaktanar

A pedagégus a véds, 6vo elGirasok figyelembevételével viheti be a tandrakra az altala

készitett, hasznalt pedagdgiai eszkdzoket.

8.2 Egészségvédelem, a rendszeres egészségugyi ellatas formai, rendje, igénybe vételéhez valé

jog

A tanuldk — egészségi allapotuk ellendrzése, fellilvizsgalata érdekében — az adott tanévre
meghatdrozva iskolaorvosi és védénéi szolgaltatasban részesiilnek, sziirévizsgalatokon/rendelésen
vesznek/vehetnek részt. A 9-12. évfolyamos tanulok sziirése és ellendrzése az iskolaorvos feladata.
Intézményiinkben iskolaorvos rendel a tanév elején kihirdetett rend szerint.

A

A tanulék minden tanévben fogaszati sz(irévizsgalaton is részt vesznek.

Ha egy tanulé beteg, tarsainak védelme érdekében tilos az épiiletbe 1épnie. Ha az iskolaban
lesz rosszul, haladéktalanul forduljon osztalyfénokéhez, az osztalyféndk akadalyoztatasa esetén
valamelyik szaktanarhoz.

Iskolank minden tanuldja bizalommal fordulhat egészségligyi problémaival osztilyfénokéhez

és a gyermekvédelmi felel6shoz.

8.3 A gyermek- és ifjusagvédelmi, iskolapszicholégusi feladatok ellatasa

Az iskola gondoskodik a gyermek- és ifjasdgvédelmi feladatok ellatasarél, megfeleld
végzettséggel rendelkezd felelés megbizasaval. A gyermek- és ifjusagvédelmi felel6s rendszeresen
tart fogadddrakat, amelyek id6pontjardl a tanév elején kapnak tajékoztatast a tanuldk és a szulék.
Segiti a nehéz helyzetbe jutott vagy veszélyeztetett tanuldkat a szaktandrok, osztalyf6nokok, az
iskolai véddéné javaslatara és/vagy sziil6i, tanuldi kérésre, a titoktartasi kételezettség megtartasaval.
A tanulék érdekében egylittm(ikédik az iskolan bellili és kiviili szakemberekkel. A hozzaforduldkrél
az el6irasok szerint nyilvantartast vezet. Az intézmény gyermek- és ifjusdgvédelmi feladataival

megbizott alkalmazottjanak elérhet&ségeit a tanév elején hirdetjtik ki.
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8.4 Vagyonvédelem, kartérités

A tanulé tudomasul veszi, hogy
- részt vallal az értékek megoévasaban
- az altala okozott karért felel6sséggel tartozik,
- kdrokozas észlelésekor kotelessége szaktanaranak, osztalyfénokének vagy az
iskolavezetés valamely tagjanak errél beszamolni.

Az iskolai tulajdonban okozott karokért

a) gondatlansag esetén a tanuld sziilei anyagilag felelGsek,
b) szandékos karokozas esetén a tanulé fegyelmi tekintetben, sziil6je/gondviselGje

anyagilag felelGs a teljes kar megtéritésének kotelezettsége vonatkozasaban.

c) a nagykoru tanulék maguk felelések anyagilag.

r

A kartérités mértékérdl az igazgatd dont. A déntésrél a tanuldt és sziileit értesiteni kell, és fel

kell szdlitani a kar megtéritésére.
9. Altalanos miikodési szabalyok

9.1 Azaularendje
Az aula tisztasagdaért és rendjéért az iskola minden tanuldja és dolgozéja felelGs.

Az alabbi szabalyok érvényesek:

a) aruhatarban hangszert vagy a tandrakhoz sziikséges eszkozoket (konyvek, flizetek, kottak,
tornafelszerelés) tarolni nem lehet, mivel meg6rzési felligyeletet iskolank nem tud
biztositani; A nap folyaman a ruhatarban elhelyezett 6sszes targyat a nap végére el kell vinni.
Az ott maradt targyakat az iskola 6sszegydijti, és a ruhatarat kidiriti.

b) a biifé elGtti asztalok és székek tisztasagaért és rendjéért a biifét igénybevevék és a biifé
GizemeltetGje kbzosen felel;

¢) az aularendjéért a portaszolgalatot végz6 megbizott felel;

9.2 Atantermek rendje

Az értékek védelme érdekében a tantermekbe jard osztalyokrél/csoportokrél az

osztélyfénok/szaktanar tilésrendet készit.

Liszt Ferenc Zenemt(ivészeti Egyetem
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Az iskola valamennyi tanuléja a tantermek hasznélatara vonatkozéan az alabbi szabalyokat

koteles betartani:

a)

b)

A tantermek tisztasagara valamennyi tanuldnak tigyelnie kell. A tantermek rendjéért,

tisztasagaért a hetesek felelnek.
A csoportos zenei 6rak esetén a szaktanar a felel6s.

A tanulbk az észlelt karokat, rongalast azonnal jelentik az 6rat tart6 szaktanarnak

Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem
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A tantermek diszitése, dekordldsa az osztalyok feladata. A tanuldk az osztalyfénokék
irdnyitasaval készitik el, sziikség esetén a sziil6k vagy szakemberek segitségével. Terveiket az

iskola vezetGségével el6zetesen egyeztetik.
A térvényben tiltott képek (reklamok, politikai szimbélumok stb.), illetve a kozizlést sértd

plakatok, rajzok kifliggesztése tilos. A dekoraciokat olyan modon kell elhelyezni, hogy ne

rongdlja a tanterem falat, az ajtot, az ablakokat.
A tanulok a hivatalos Glésrend szerint foglalnak helyet.
Tanitasi 6ran a termet elhagyni — a tanar engedélye nélkil - tilos.

A tanuldk az uzsonndjukat az érakézi sziinetekben fogyaszthatjdk el, a tanitasi 6rak idején

nem. A szemetet étkezés utan a szemétgydjtSkben helyezik el.

A teremdrarend szerinti utolsé kézismereti, illetve csoportos zenei tanéra utan a tanulok a
szemetet eltavolitjak a padjukbdl, a villanyt lekapcsoljak, és az ablakokat bezarjak. Ezekrél az

utolsé orat tarté pedagdgus is meggy6z6dik, majd a termet bezarja.

A tanuldk a tanitas befejezése utan hazaviszik felszerelésiiket, taneszkézeiket, illetve

hangszereiket, azokat nem tarolhatjak a tanterem padjaiban

k)

A testnevelés 6rak megkezdésekor az 6ltéz6ket be kell zarni. A felmentett tanuldk a

tornateremben/ az uszodaban elhelyezett padokon foglalnak helyet.

A pince rézfuvos gyakorlasi és hasznalati rendjét kiilon szabdlyzat tartalmazza, amelyet a
mindenkori rézfuvés ndvendékek kézjegylikkel elldtva magukra nézve kotelez6nek

tekintenek.

A hetesek kotelességei

Heti valtasban, az osztalynévsor alapjan haladva, két hetes megosztva teljesiti a feladatat.

Ha a hetes hianyzik, feladatait a névsorban utana kévetkez tanuld veszi at.

A hetesek biztositjak a tanitas targyi feltételeit (tiszta tabla, szell6ztetés), a tiszta, kulturalt

kornyezetet, feligyelnek a terem rendjére, a teremben 1évé értékekre.

Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem
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d) Atanitds végén — az 6rat tarté tanar felligyeletével - ellenérzik a terem tisztasagat.

e) Ateremben tapasztalt rendellenességeket, az esetleges rongdélast jelentik az 6rat tarté

pedagdgusnak.

f) Szaktermekben kévetkezd érak elétt felligyelik a folydsén varakozo osztalyt a tanar
megérkezéséig.

g) Ellendrzik az osztalylétszamot, a hidanyzokat jelentik.

h) Ha a tanar nem érkezik meg az 6réara, akkor becsengetés utan legkésébb 10 perccel a

kézismereti tandri szobaban, illetve a titkarsagon tajékozodnak, illetve jelzik a tanar

hidnyzasat a vezetésnek.
i) Az 6ra utan az osztalyt csak rendet rakva hagyhatjak el.

i) A hetesi kotelezettség elmulasztasa esetén, annak sulyossagatol fliggéen, az osztalyfénok

dont a bilintetés madjarol.

10. A szakkorokre, tanitasi idon tuli foglalkozasokra

vonatkozd szabalyok

Erdeklédésiiknek megfeleléen a tanuldk a kételez6 tandrdkon kivil szakkorokbe és
didkkérékbe jarhatnak, kérhetik, kezdeményezhetik felzarkdztatd és tehetséggondozé foglalkozasok

inditasat, megszervezését.

A tehetséggondozast, a képességek fejlesztését szolgaljak az érettségi el6készitSk
(fakultaciok), tovabba a szakkérok, sportkéri foglalkozasok, amelyekre valamennyi évfolyam tanuldi

jelentkezhetnek.

A foglalkozasok m(ikodésének altaldnos szabalyai:

Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem
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a) Aziskola pénziigyi helyzetétdl és a jelentkez6k szamatdl fliggben az iskolavezetés a
fenntartdval egyeztetve évente — szeptember 15-ig — dont beinditasukrol.

b) A tanév végén a 10. évfolyamos tanuldk elézetes jelentkezést adnak le osztalyfénokiiknek.
Jelentkezési hataridé: majus 31. A fakultacios foglalkozasokra jelentkezés két tanévre szél. A
jelentkezést a kiskoru tanuldk sziil6i alairassal is megerésitik. A foglalkozasokat csak azok a
tanulék latogathatjdk, akik az igazgaté &ltal kihirdetett szabalyok szerint adtak be

jelentkezési lapjukat.

c) Ajelentkezdk szdmara a foglalkozdsokon valo részvétel kotelezd, tanév kézben kimaradni, a

tanév végén azt leadni kizarélag kiilondsen indokolt esetben, igazgatéi engedéllyel lehet.

d) A hianyzasokat a kételez6 tandrai foglalkozasokhoz hasonléan igazolni kell.

e) A felvett foglalkozas kiilén irasbeli engedély nélkiil akkor adhato le, ha az egy masik felvett
foglalkozas idépontjaval egybeesik. Az id6pontok litk6zése esetén a tanulé dont arrél, hogy
melyik foglalkozasra kivan jarni. Déntésérél az iskolavezetést és az érintett szaktandrokat
tajékoztatja.

f) A kovetelményeket nem teljesit8, a foglalkozasok tébb mint 30%-ardl hidanyzé tanulénak

osztalyozé vizsgat kell tennie.

g) Atanuldk és sziileik — sziikség esetén — év kézben is kérhetnek korrepetalast. llyen jellegii

kérelmeiket az intézmény vezet6jének kell cimezniiik.

h) Az iskolaban csak tantargyi, kulturalis, sport és szakmai szakkorok indithatok.

i) A szakkoért csak az iskoldban tanité pedagdgus vagy az intézményvezetd altal megbizott

személy iranyithatja, vezetheti.

Liszt Ferenc Zenemfivészeti Egyetem
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Az iskolaudvar rendjére, a belépteto rendszerre

vonatkozo szabalyok

Az udvaron a tisztasag megérzése minden tanuld szdmara kételezé. Az iskola egész teriiletén -

beleértve az udvart és az utcai frontot kériilvevd jardat is - TILOS a dohanyzas! Koézismereti tanitasi

id6ben, azaz altalaban 8.00-13.45-ig az iskola f6bejarata zarva van.

Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem
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12. A tanuloi étkeztetés, az étkezés rendje

Az iskola ebédlvel és konyhaval nem rendelkezik. Az iskola tanuldinak étkezését részben a
biifé biztositja.

A tanuldk ligyelnek a kulturalt és fegyelmezett étkezésre, a biifé kdrnyezetének rendjére és
tisztasagara. A keletkez6 szemetet a hulladékgy(jtében helyezik el, gondoskodnak az asztalok,

székek tisztasagarol.

Az étkezetést (ebédeltetést) az iskola elldtasi szerz6dés keretein beliil lattatja el. Az

igénybevétel szabalyait az iskola igazgatdja hirdeti ki.
13. Az iskolai rendezvények szabalyai

Az iskolai rendezvényeken a tanulé kételes megjelenni. Az iskolai tinnepélyekrél valé
igazolatlan tavolmaradas 3 igazolatlan 6rat jelent. A rendezvényeket a didkok tanaraikkal kdz6sen

rendezik, és kozésen vesznek részt azokon.

Az iskolai Ginnepélyeken, rendezvényeken a tanulék alkalomhoz ill6, iinnepi &ltézékben

jelenjenek meg.

A didkdnkormanyzat irdnyitasaval a tanuldk is kezdeményezhetnek rendezvényeket az iskola

tanuldi szamara. Ezek idGpontjat az iskolai munkatervben rogziteni kell.

A szalagavaté iinnepélyek szervezése a 11. évfolyamosok kotelessége, a szalagtlizés a 12.
osztalyok osztalyféndkeinek joga. Ettél eltérni csak igazgat6i engedéllyel lehet. A 11. és 12. évfolyam
osztalyfénokei — legkésdbb a szalagtiizési probara — elkészitik a végleges tlizési rendet.

Az iskolai rendezvények forgatékényvét a szervezé osztalyok osztalyfénokei, illetve a szervezd
tanszak vezetGje aldirjak, majd a nevelStestiileti dontés utdn — igazgatéi ellenjegyzéssel elldtva —
valik elfogadotta. A forgatokényvet a nevelétestiiletnek a rendezvény el6tt legaldabb 7 munkanappal
véleményezni kell.

Az iskolai munkatervben nem szereplé rendezvények nem iskolai rendezvények, igy ezekért az

adott szervezd kézdsségek felelnek. Ezzel kapcsolatos kérelmiik egyedi elbiralas ala keril. A nem
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legalabb 7 munkanappal a tervezett rendezvény el6tt.

13.1 Aziskolai rendezvények felépitése és felelGsei

Rendezvény megnevezése Felelds
SEaptembei Tanévnyitd igazgatdhelyettesek
Bartok sirjanak megkoszoruzasa elméleti tanszak vezetéje
Golyaavaté 12. évfolyam osztalyf6ndkei
Oktéber Megemlékezés az aradi vértanakrdl (oktober 6.) humaén munkako6zosség
Megemlékezés az 1956-o0s forradalomrél (okt. 23.) human munkakdzosség
Oszi Zenei Tabor igazgato, igazgatohelyettesek
November
Szalagavatoé bal 11. évfolyam osztalyfénokei
December
Januar
Februar A kommunista diktatdrak dldozatainak emliéknapja (febr. 25.) human munkako6z6sség
Kodaly Zoltan sziiletésnapja (marcius 6.) elméleti tanszak vezetGje
Marcius Megemlékezés marcius 15-r6l humén munkakozosség
Bartok sirjanak megkoszoruzasa elméleti tanszak vezetGje
Féld napja real munkakozosség
) Sportnap real munkak6z6sség
G A holokauszt dldozatainak emléknapja (aprilis 16.) human munkakézdsség
Koltészet napja human munkak6z6sség
Majus Ballagas 9-11. évfolyam osztalyféndkei
Janius Tanévzard igazgatohelyettesek
Nemzeti 6sszetartozas napja (junius 4.) human munkakdzosség
14. A téritési dij és tandij befizetésére vonatkozé

szabalyok, hangszerkolcsonzés

A nemzeti kéznevelési torvény végrehajtasardl sz616 229/2012. Korm. rendelet 33-36.§-a

hatdrozza meg az ingyenesen igénybe vehet§ szolgaltatasokat, tovabba azokat az eseteket,
amelyekben a tanuldkat fizetési kételezettség terheli (téritési dij, tandij). Fenti kérdéseket az iskolat

fenntarté Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem altal kiadott rendelet targyalja.
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Az iskola alapszolgdltatdsai ingyenesek, az ezen felll nyujtott szolgaltatasok, szervezett
tanfolyamok, el6késziték stb. fizetési kdtelezettséggel jarnak. A dijak mértékét, megallapitasanak
modjat a fenntarté &ltal hozott rendelet irja elé. A szolgaltatasokért el6re kell fizetni, azok
elmaradésa esetén a befizetett dijakat vissza kell tériteni.

Amennyiben a tanulé nem vesz részt a megszervezett foglalkozdsokon, visszatéritésre nincs

mad.

14.1 Szocidlis és normativ kedvezmények, tdmogatasok, osztondijak elvei, a kérelem

elbiralasanak rendje

A tanulék az adhaté kedvezményeket, tdmogatasokat egyéni elbirdlas alapjan kapjak a

megjeldlt hataridSig beadott kérelmek és a sziikséges igazolasok benyujtasat kévetSen.

A megjelélt hatarid6k elmulasztésa, illetve az igazol6 iratok hidnya jogvesztést eredményez.

A pontos feltételeket a mindenkori jogszabalyok (pl.: az étkezéshez és a
tankdnyvtamogatasban a targyévi kéltségvetési torvény, illetve a tankonyvpiac rendjérél sz616
térvény, fenntartdi hatarozatok), valamint az iskola szabalyzatai hatarozzdk meg.

Az érvényben 1évé jogszabalyokrdl az iskolavezetés az osztalyf6nokokon keresztiil tajékoztatja
a tanuldkat, a szil6ket, gondviselSket, és az igénylSlapot az irdsos tajékoztatoval egyitt id6ben
mindenkinek atadja. Az iskola szabalyzatai megtekinthet6k:

a) az iskola konyvtaraban elhelyezett CD-n,

b) az iskola honlapjan.

A szocidlis tdmogatasok odaitélésénél elényt élvez az a tanulé:
- akinek egyik vagy mindkét szlil6je munkanélkiili,
- akit az egyik szulé egyediil nevel,
- akinél a csalad egy fére juté havi jdvedelme nem éri el a mindenkori legalacsonyabb
munkabér 50%-at,

- ha magatartasa és tanulmanyi munkaja ellen nincs kifogas.

Liszt Ferenc Zenemtivészeti Egyetem
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Amennyiben a tankényv vasarlasahoz biztositott allami tamogatas szocialis elvek

figyelembevételével keriil odaitélésre, a dontésnél az el6z6 pontban megfogalmazott elveket

kell figyelembe venni.

14.2 Osztoéndijak, segélyek, egyéb juttatdsok

Rendszeres, palyazattal elnyerhet§ tdmogatasok intézményiinkben nincsenek. Az iskolat
tamogatéd Nemzeti Zenede Alapitvany tdmogatasi rendje alapjan a tanuldk kérelmezhetnek eseti

tamogatast, mely nem szocialis jelleg.

Az alapitvany tamogatasi rendje megtekintheté:
a) az iskola kényvtaraban elhelyezett CD-n,

b) az iskola honlapjan.
15. Egyéb el8irasok, szabalyok

15.1 Aziskoldba behozott eszkézokre vonatkozé szabalyok

Az iskola munkahely. Az iskoldba a tanulé csak a tanuldshoz és az iskoldba jutashoz sziikséges
eszkdzoket (pl. taska, taneszkdzok, hangszer, kerékpar stb.) hozhatja magaval. A kerékparokat a
tanulék és az iskola dolgozdi az arra kijeldlt helyen tarolhatjak. Az iskola a tanuléi jogviszonybdl
szarmazd kotelezettségek teljesitéséhez, jogok gyakorlasdhoz nem sziikséges dolgok behozatalat
megtiltja, azokért semmilyen felelGsséget nem vallal.

Testnevelés 6ran a nagyobb értékeket pl. mobiltelefon, karéra, gydirl, nyaklanc stb. kételesek
a tanuldk 6sszegylijtve biztonsagba helyezni a testnevel6 tanarnal, az éra utan pedig gondoskodnak
a leadott dolgok visszavételérdl. Az 6ltdz6ben nagyobb értékeket (pl. pénz, mobiltelefon, ékszerek
stb.) a tanulék nem hagyhatnak.

Ha az el@irt szabalyokat a tanulé megszegi, az iskola a bekovetkezett karért nem felel.

Az iskoldban — a foglalkozasok alatt — a mobiltelefonokat kikapcsolt dllapotban a taskaban kell

tartani. Amennyiben a didk ezt nem teljesiti, a tanarnak joga van az 6ra id6tartamara a
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mobiltelefont a tandri asztalra kitetetni. Az érai munkat telefonjaval a didk nem zavarhatja, azt

szamoldgépként, illetve az id6 ellenbrzésére sem hasznalhatja.

Egyedi esetben az 6rdn kép- vagy hangfelvétel készitésére az drat tartd tanar engedélyével

van maéd.

Ha ezeket a szabélyokat a didk nem tartja be, az 6rat tarté tandr a meghatarozott

fegyelmezési fokozatokat és formakat alkalmazza.

A tanuldék részére az iskoldban vagy az iskolan kivil szervezett rendezvényeken TILOS az

egészségre karos élvezeti cikkek arusitasa, fogyasztasa.

15.2 Ellen6rzd kényvre vonatkozé szabalyok

Az ellen6rzé hivatalos okmany, az iskola és a sziilé kozotti kapcsolattartds egyik fontos
eszkdze. A tanuld osztalyféndke, illetve sziilei segitségével koteles az adatokat tartalmazo részét
kitolteni. A tanulé az ellenérzé kényvet mindig magéanal tartja, felszélitasra a tanarnak atadja. A
kapott érdemjegyeit beirja, és a bejegyzésekkel egyiitt szileivel aldiratja. Ha ennek a
kdtelességének nem tesz eleget, vagy félévente 3 alkalommal hiadnyzik az ellenérzéje, a tanuld
osztalyfénoki figyelmeztetést kap. Hamis adatok bejegyzése okirat-hamisitdsnak mindsiil, fegyelmi
eljarast von maga utan. A beirdsokat csak a szaktanar vagy az osztdlyfénék javithatja igazolo
aldirdsaval.

Az ellen6rz8 kényv bizalmasan kezelendd okirat. Elvesztése esetén a megtalalé — ha nem tudja
tulajdonosanak atadni — a titkarsagon adja le. Ha az ellen6rz6 megrongdlédik, megsemmisiil vagy
elvész, azt az osztalyféndknek haladéktalanul be kell jelenteni. Az elveszett ellen6rzét a legrévidebb
idén belil pétolni kell. Uj ellenérzét az altalanos igazgatohelyettes jovahagyasaval csak az
osztalyfénok allithat ki, bevezetve valamennyi jegyet, fontos informaciét. A sziil6ket irasban

tajékoztatja a cserérél, annak okardl.
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15.3 Elektronikus naplé

Iskolank a 2015/2016-0s tanévben elinditotta az iskolai adminisztraciés rendszer elektronikus
napléjat a kézismeretre vonatkozéan, a zenei e-naplé beinditdsa a 2016/2017-es tanévben
esedékes.

Azok a sziilék és didkok kaphatnak hozzaférést az elektronikus napléhoz, akik e-mail cimiiket
megadjak.

Barmely, az elektronikus napléval kapcsolatos problémat az iskola hivatalos e-mail cimen

jelezhetik szamunkra.

15.4 Mentesitések

A tanulé mentesitése bizonyos targyakbol osztalyozas és mindsités, illetve bizonyos drak
ldtogatasa aldl csak a jogszabalyok elGirasai szerint torténhet, ezekrdl a tanuldk az elSirdsok szerint
tajékoztatast kapnak. A dontést — a beadott kérelmek alapjan — egyéni elbiralas alapjan hozza meg a

vezetbség, illetve a nevelGtestiilet.

15.4.1. Mentesités osztalyozas és mindsités alol

A sajatos nevelési igény(i vagy beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézségekkel kiizd6
tanulék a szakértdi vélemény alapjan késziilt hatarozat szerint kaphatnak mentesitést az értékelés
és mindsités aldl, am a felmentett tanuldk az érakon kételesek részt venni, a tobbi tanuloval egyitt
dolgozni, csak osztalyzatot, értékelést nem kapnak. Kedvezményt, mentesitést tehdt csak a tanitasi

orakon rendszeresen részt vevé tanulo kérhet és kaphat.

A szakértdi vizsgalatot a sziil§, esetleg a pedagdgus javaslatara, a szaktanar véleményével
alatamasztva, az iskola és a sziil6 egyiittesen kérhetik a lakdhely szerint teriiletileg illetékes

Pedagdgiai Szakszolgalatnal.
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15.4.2. Mentesités a tan6rak latogatasa aldl

Egyes kdzismereti tantargyak latogatasa alol mentességet kérhet az a tanuld, aki kérését
nyomds indokkal aldtamasztja (pl.: hosszantarté betegség, zenei tanulmanyainak fejlesztése). A
mentesités feltétele, hogy az el6z6 félév tanulmanyi atlaga 4,0 nem lehet kevesebb és igazolatlan
6rdinak szdama nem lehet 2 napndl t6bb. A hatdrozat meghozatalahoz el6zetesen ki kell kérni az
osztalyfénok és a fétargytanar irasbeli véleményét is.

Az érettségi vizsgaszabalyzat alapjan egy tantargybdl csak akkor kaphat felmentést a tanulé az

orak latogatasa aldl, ha osztélyozé vizsgakkal teljesitette a kozépiskolai kovetelményeket, és

legaldbb kézépszintli elérehozott érettségi vizsgat tett.

A testnevelés tantargy mentességi fokozatait a hivatalos orvosi vizsgalat hatarozza meg, és az
iskolaorvos is nyilvantartja. A mentésitésrél sz616 igazolast a tanulok kételesek leadni a testnevel
tanaroknak, akik arrdl pontos jelentést adnak az iskolavezetésnek, az igazolasokat iktatasra leadjak.

A mentesités tényét, annak fokozatat az osztalyfénok is nyilvantartja.

A testnevelés 6ran alkalmanként, illetve dtmeneti id6re mentesitést orvosi igazolas vagy az
ellenérzébe irt sziil6i kérelem alapjan kaphat a tanuld. Hosszabb betegség, sérilés miatti felmentés

esetén az osztalyozhatdsagroél a szaktanar a nevelGtestiilet bevonasdaval dont.

15.5 Késés, mulasztasok igazoldsa, tavolmaradasi-, tavozasi engedélyek

15.5.1 Késés

A tanuldnak becsengetéskor rendben, a tanitdsi ordra, foglalkozasra felkésziilten a
tanteremben, vagy a szaktanterem el6tt kell tartézkodnia. A jelz6csengd azt jelzi, hogy el kell indulni
a tanterembe, illetve azt, hogy akkor mar nem hagyhatja el a termet. Az éra megkezdése utani
érkezés késésnek mindsiil. Az indokolt késéseket is igazolni kell.

Az elkésé tanuld nem zarhatd ki a tanorardél.
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Az 6rat tartd tandr a napléban régziti a késés tényét, a percek szamanak beirdsaval. A késések
ideje 6sszegzédik, és amikor eléri a negyven percet, a késés egy mulasztott 6rdnak szamit, igazolt

vagy igazolatlan éranak mindsiil.

A rendszeresen késve érkezd tanuldk zavarjdk az 6rai munkat. A szaktanarok jelzése alapjan
sz6ébeli osztalyfénoki figyelmeztetést kapnak, ha azonban magatartisuk nem valtozik, és az
osztdlyban tanité szaktandrok ujabb jelzést tesznek (és az ellenérz6ben is szerepelnek a
bejegyzések), az osztalyféndk irasbeli figyelmeztetést ad. Tovabbi szaktanari jelzés osztalyfénoki
intét von maga utan. Osztalyf6néki inté esetén a tanuld magatartasi értékelése az adott félévben

legfeljebb valtozd lehet.

A kozlekedési okok miatti késéseket figyelembe kell venni, és igazoltnak kell tekinteni (a
kézlekedési vallalatok altal kiadott igazolasok fogadhatok el), illetve a MAV honlapjan ellenérizhet

a vonatkésés.

A mulasztasok igazolasa, illetve a késések Gsszesitése az osztalyfénok joga és kotelessége.

Az indokolatlan késésekrél az osztalyfénék értesiti a szil6t. Az igazolatlan hianyzasokra
vonatkozé fegyelmi fokozatokat és magatartas jegyeket kell alkalmazni a késésekbdl szarmazé

igazolatlan 6rak esetében is.

15.5.2 Hianyzasok, tavollétek

A péarhuzamos képzésben résztvevd tanuld hidnyzasinak elsé napjan a sztilé/gondvisel6
értesiti az iskolat.

Rendkiviili esetben a tanulé szdmara a szild/gondvisel6 személyesen vagy telefonon — az
ellenérzében vagy levélben megirt kérelem bekiildésével — tanévenként 6sszesen 3 alkalommal az
osztalyfénoktél kérhet engedélyt az iskolabdl valé tavolmaradasra. A mulasztas sziil6i igazolasat az
ellendrzé kényvben — akar utélag — minden esetben rogziteni kell. (Egy alkalomnak a ,felhasznalasat
jelenti” egyetlen tanitasi 6rardl valod kikérés is, tehat pl. 3x1 6rardl vald kikéréssel kimeriil az éves
keret.) Szakmai indokkal a tanulét tanité zenetanarok is igazolhatnak félévente 6sszesen 3 alkalmat.

(pl. tanszaki, kiilonleges préba stb.)
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Az érettségi utani szakképzésben résztvevé tanuléd hidnyzasa esetén sajat kotelessége

értesiteni az iskolat, és tanévenként 6sszesen 3 alkalommal kérhet engedélyt a tavolmaradasra.

Harom napnal hosszabb idejl tavollétre, illetve a 3 sziil6i és 3 szaktanari igazolast kovetd
minden egyéb nem egészségligyi okbdl szarmazé tavollétre az iskola igazgatdjatdl lehet engedélyt
kérni. A kérvényt irdsban, legalabb harom munkanappal el6re kell benyujtani.

Indokolt esetben az iskola elutasithatja a kérést, a mégis tdvolmarado tanulé mulasztasa pedig

igazolatlannak mindsiil.

Utdlagos sziilGi igazolas elfogadasat az osztalyfénok, illetve az igazgatd csak rendkiviil indokolt

esetben mérlegelheti.

A tanuldk a tanulmanyi versenyekre valo felkésziiléshez az alabbi kedvezményeket kaphatjak:

a) Iskolai és vdrosi versenyek: a verseny napjan az utolsé két tanitasi 6ra aldli mentesség,

vagy ha az id6pont és a helyszin ugy kivanja, teljes tanitasi nap (pl. délel6tt rendezett

verseny vagy tavolabbi iskolaban rendezett verseny).

b) Teriileti és megyei szinti versenyek: egy teljes tanitasi nap aléli mentesség.

c) Orszdgos, nemzetkézi versenyek: harom teljes tanitasi nap aléli mentesség.

Orszagos vagy nemzetkozi versenyre valo felkésziilés miatt évente 3-3 tanitasi naprol
valo tavollét igazolhatd. Ezek a hidnyzdsok csak abban az esetben tekinthet6k igazoltnak,
ha a hidnyzas id6pontjat, id6tartamat és okat a f6targytanar el6zetesen irasban jelezte az
igazgatdsag felé.

d) Nyelvvizsqdk: mind az irasbeli, mind a szdbeli vizsgara, a vizsga napjan tul, egy-egy
felkésziilési nap jar. Sikertelen nyelvvizsga esetén a kedvezmény megismételhetd.

e) Eldrehozott érettségi vizsga: egy felkésziilési nap jar

15.5.3 Mulasztasok igazolasanak rendje

Ha a tanuld a kotelez6 foglalkozasrol tavol marad, akkor mulasztasat igazolnia kell. A
szlil6i/gondvisel6i igazolast aldirdssal az ellenérz6be kell bejegyeztetni, az orvos altal kiallitott
igazolast be kell mutatni, de az orvosi igazolast sziilGi aldirassal az ellenérzébe is regisztralni kell.

A mulasztas igazolasanak elfogadasara az osztalyfénok illetve a zenetandrok jogosultak.
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A tanulénak a hidnyzésat kdvetSen az els6 osztalyféndoki, illetve zenei 6ran, de legkésébb 8
napon beliil igazolnia kell a tavollétét. Ha ez nem torténik meg, akkor mulasztasat igazolatlannak

kell tekinteni.

A szil8 gyermeke tavolmaradasat indokolt esetben irdsban kérelmezheti. A kérelmet
legkésébb a tdvolmaradas elsé napjat megel6z6 harmadik munkanapon kételes benyujtani az iskola
igazgatdjanak.

Ha a tanuld iskolai elfoglaltsag, megbizatas miatt hianyzik, hianyzdsat igazoltnak kell tekinteni.
Az iskolai elfoglaltsagrél minden esetben el6re tajékoztatnia kell a programot szervezd iskolai
alkalmazottnak a parhuzamos képzésre jaré tanuldk osztalyfénokét, illetve a mulasztast érintd

sz

orakat tarté szaktanarokat minden tanuld esetében.

Ha az iskola Pedagdgiai Programjdban megfogalmazottakkal &sszefiiggd iskolai
kételezettségének tesz eleget (versenyek, kulturdlis rendezvények stb.), mulasztaséat regisztraljuk.
Az osztalyfénok a tavollét okat a megjegyzés rovatban rogziti, a hianyzott 6rdk szamat nem veszi

szamitasba.

Az osztalyfénék nem koteles elfogadni az (el6re lathaté mulasztas) utdlagos sziil6i igazolasat.

Ha a tankételes koru tanulé igazolatlanul hidnyzik, az iskola az els6 igazolatlan 6ra utan,

ajanlott levélben kételes a sziil6t/gondvisel6t értesiteni. (Az osztalyfénok, érintett szaktanar a

mulasztas tényét azonnal jelzi az iskolatitkaroknak.)

2790 1

Az értesitéssel egy id6ben az iskola felszdlitja a tanulédt, illetve sziilGjét/gondvisel6jét az

igazolas bemutatasara.

Ha az iskola értesitése eredménytelen marad, és a tanulé ismételten igazolatlanul mulaszt, az
iskola a gyermekjoéléti szolgdlat kdzremiikdodését igénybe véve megkeresi a gyermek sziil6jét. Ha a
tankételes kord tanulé igazolatlan hidnyzasa eléri a jogszabdly szerinti mennyiséget, az iskola
igazgatdja koteles a lakéhely szerint illetékes jegyz6t értesiteni, aki szabalysértési eljarast
kezdeményezhet és pénzbirsdgot szabhat ki. Ezzel egy id6ben az iskola irasban értesiti a tanuld

szlil6jét/gondviselGjét is.
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A mulasztas kovetkezményei:
Tankételes tanulo:

e 1. igazolatlan 6ra - a sziil6 1. értesitése

2. igazolatlan 6ra - a sziil§ 2. értesitése
e 10. igazolatlan dra - a kormanyhivatal és a gyermekjoléti szolgalat értesitése
e 30. igazolatlan 6ra - a Kormanyhivatal és a gyermekjéléti szolgalat (masodszori) értesitése

e 50. igazolatlan 6ra - ajegyz6 és a Kormanyhivatal ismételt értesitése

Az 50 igazolatlan 6ra szabalysértésnek minésiil, ezért a hatdsag a csaladi pétlék megvonasat
kezdeményezi. ( 20/2012. EMMI rendelet 19. fejezet 51.)

Nem tankételes tanulé:
e 10. igazolatlan 6ra = a sziil6 1. értesitése
e 11.igazolatlan éra - a sziil§ 2. értesitése

e 31.6ranal > atanuldi jogviszony a torvény erejénél fogva megsz(inik

Az 6sszeadddé zenei és kdzismereti igazolatlan hidanyzasok iskolai kovetkezményei:
e 2 igazolatlan dra utan — osztalyféndoki figyelmeztetés
¢ 5 igazolatlan 6ra utan — osztalyfénéki intés
¢ 10 igazolatlan o6ra utan —igazgatoi figyelmeztetés
¢ 15 igazolatlan 6ra utan —igazgatéi intés
¢ 20 igazolatlan 6ra utan — nevel6testiileti figyelmeztetés
¢ 25 igazolatlan 6ra utan — nevel6testiileti intés
¢ 30 igazolatlan éra utan — tankételes tanuld esetében fegyelmi eljaras inditasa
— nem tankdteles tanulé esetében kizaras, a tanuldi jogviszony automatikus megszlinése. A

kizaras feltétele, hogy az iskola a sziil6t/gondvisel6t elGzetesen legalabb két alkalommal irasban

figyelmeztette az igazolatlan mulasztasokra és annak kovetkezményeire.
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A magatartds értékelése igazolatlan mulasztdsok esetén:

Az igazolatlan hidnyzas fegyelmi vétség, ezért biintetést von maga utan, tehat a magatartas
félévi és év végi értékelését is meghatarozza:

a) 3 igazolatlan 6ra — magatartas osztalyzat maximum jo6 (4)

b) 10 vagy annal tébb igazolatlan éra — magatartds osztalyzat maximum rossz (2)

A tanuldok magatartasat a nevel6testiilet félévenként értékeli, figyelembe véve az igazolatlan
hidnyzasok szamat.

Ha a tanulé —igazolatlan drdinak magas szama miatt — az elsé félévben valtozé (3) vagy rossz
(2) értékelést kapott, de a figyelmezetések utan a masodik félévben mar nincsenek igazolatlan 6rai,

vagy azok szdma nem haladja meg a kett6t, akkor év végén a magatartas osztalyzata legfeljebb egy

fokozattal jobb lehet, tehat jé (4) vagy valtozé (3). Példas értékelést semmiképpen nem kaphat.

A hianyzasok tanulmanyi kévetkezményei:

A 30%-ot meghaladé (igazolt és igazolatlan egyiittesen) tantargyi hidnyzas esetén, ha a tanuld
érdemjegyeinek szama nem éri el a nevel6testilet altal meghatarozott minimumot, azaz nem
osztalyozhatd, a nevel6testiilet indokolt esetben, a tanuld szorgalmanak elismeréseképpen
engedélyezheti az osztilyozé vizsga letételét. Ha azonban az igazolatlan mulasztasok szama

meghaladja az igazolt mulasztasok szamat, a nevelGtestiilet megtagadhatja az engedélyt.

Az érettségi utani szakképzés elméleti tanitasi orainak 20%-at meghaladé igazolt és igazolatlan

hidnyzas az el6z6 bekezdésben megfogalmazott kévetkezményekkel jar. A gyakorlati képzésben a

szakképzésre vonatkozé jogszabalyok érvényesek.

A 250 6rat meghaladé mulasztas esetén a nevel6testiilet dont a tanulé osztalyozhatdsagarol,
tanulmanyi elémenetelérél: Ha a tanuld igazolt és igazolatlan mulasztasainak egyiittes szama
meghaladhatja a 250 6rat, és nem osztdlyozhatd, a nevelGtestiilet engedélyével osztalyozé vizsgat

tehet az adott évfolyam kdvetelményeinek teljesitésére, a magasabb évfolyamba lépés érdekében
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A nevelbtestiilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanulé igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a hisz tandrai foglalkozast, és az iskola eleget tett az értesitési

kotelezettségének.

Ha a tanulé mulasztasainak szama mar az elsé félév végére meghaladja a meghatarozott

mértéket, és emiatt teljesitménye nem volt értékelhetd, félévkor osztalyozo vizsgat kell tennie.

Vitas esetben az osztalyf6nok — az osztalyban tanitd szaktanarok és az osztalyk6zosség

véleménye alapjan — javaslatot terjeszt a nevel6testiilet elé.

Ha a tanulé a tanitasi év végén nem osztalyozhatd, tanulmanyait évfolyamismétléssel

folytathatja.

Indokolt esetben az iskola igazgatdja néhany tantargybdl — nem kotelez6 érettségi tantargyak

esetében — az osztalyozo vizsga letételére korlatozott ideig halasztast adhat.

Sulyos, hosszantartd betegség esetén a sziil6k — szakorvosi javaslat csatolasaval — kérhetik a
egyéni munkarend engedélyezését. Ebben az esetben a tanulé egyéni haladasi terv szerint

folytathatja a tanulmanyait.

A hianyzasra vonatkozd szabdlyok a nem kotelez6 tandrai foglalkozasokra (pl.: érettségi

el6készitGk/fakultacidk stb.) is érvényesek.

Az osztalyozhatdsag feltételei:

Minden tantargybdl eggyel tobb darab osztalyzattal kell rendelkezni a tanulénak, mint ahany

oraban az adott tantargyat oktatjuk egy héten. (n+1 osztalyzat, ha n a heti éraszam)

Tovabbi feltétel a témazard dolgozatok, beszamolok, felmérések potlasa a hianyzasok okanak

és id6tartamanak figyelembe vételével.

15.5.4 Az iskolabal valé kilépés szabalyai tanitasi id6ben:

A parhuzamos képzésben résztvevd tanulok az iskola épiiletét a kézismereti tanitas ideje alatt

még sziinetben sem hagyhatjak el engedély, kilép6 nélkiil.
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Kilép6t az osztalyfénbk vagy az iskolavezetés tagjai adnak. Kizarélag a tanulmanyi osztalyon

készitett, hivatalos, pecséttel ellatott, névre sz6l6 kilép6 hasznalhato.

A kilépét az épiilet elhagydsakor a portan be kell mutatni, visszaérkezéskor le kell adni! A
betegség miatt tdvozd, illetve az adott napon vissza mar nem téré didknak a kilépét tavozaskor kell

leadnia.

Allandé kilépé:
Az adott tantargy 6rai aldl felmentést kapott tanuldk szamara, az ellenérzébe beirt sziil6i

kérelemre igazgatéi alairassal elldtott allandé kilépét allitunk ki.

A nagykoru tanuldk — sziil6i kérésre — 6rarendi lyukaséra esetén egész évre szoléan kaphatnak
allando kilépé6t. A sziil6 a tanév elején az ellenérzében kérhet ezekre az esetekre engedélyt, melyet
az igazgato ir ala.

Az érettségi utani szakképzésben tanuld didkok — a megszokottdl eltéré drarendjiik, illetve
tantargyi mentességiik alapjan — allandé kilép6t kapnak.

Engedély nélkiili iskolaelhagyas kovetkezményei:

a) els6 esetben osztalyfénoki figyelmeztetést,

b) akovetkez6kben fegyelmi intézkedést von maga utan

16. A tanuldok értékelése, jutalmazdasok, biintetések

16.1 Jutalmazasok

A tanulét a téle elvarhaténal jobb teljesitményért jutalmazni kell.

16.1.1 Ev kézben adhaté dicséretek

a) szébeli dicséret — osztalyfénoki / szaktanari / neveléi / didkonkormanyzat- vezetdi
b) irdsbeli dicséret — osztalyfénoki / szaktanari / neveldi / didkénkormanyzat-vezetdi
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A dicséretek — mérlegelés alapjan — adhatok, pl.:

1. a tanitasi 6rakon tanusitott folyamatos aktivitasért, szertarosi munkaért, szemléltetd
eszk6zok készitéséért és egyéb plusz teljesitményért,

2.  adidkénkormanyzatban végzett k6z6sségi munkaért,

3.  az osztalyban végzett k6z6sségi munkaért,

20 _ 22

4.  kiemelkedden jé, egyenletesen végzett tanulmanyi munkaért, az el6z6 hdnaphoz képest
tobb targybdl mutatkozo lényeges javitasért,
5.  tartésan példamutaté magatartdsért,

6.  barmilyen szintii versenyeken elért 1-3. helyezésért, valamint eredményes szereplésért.

c) igazgatoéi dicséret — osztalyfénoki / szaktanari / nevelGi / didkonkormanyzat-vezetdi

javaslat alapjan adhato pl.:

1. varosi, megyei, regionalis versenyeken elért 1-3. helyezésért,
2. orszagos versenyeken valé eredményes szereplésért,
3. kiemelkedd, példamutaté magatartasért, és szorgalomért.
d) nevelGtestiileti dicséret — osztalyfénoki / szaktanari / nevel6i / didkonkormanyzat-

vezetdi javaslat alapjan adhato pl.:

1. orszagos versenyeken elért 1-20. helyezett teljesitményért,
2. nemzetkozi versenyeredményekeért,
3. kimagaslé tanulmanyi, kézéleti, alkoto tevékenységeért.

16.1.2 Bizonyitvanyba beirhaté dicséretek

a) tantargyi dicséret
b) altalanos dicséret (tanulmanyi eredményért, osztalyfénoki
sporteredményért és kozésségi munkaért) alairassal

(az dltalanos dicséretrél a gyermeket tanitd tanarok az osztalyozé értekezleten szavaznak)
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c) igazgatdi dicséret
d) nevel6testiileti dicséret igazgatoi alairassal.

16.1.3 Egyéb jutalmazasi formak

a) oklevél kiemelkedé tanulmanyi és sporteredményért, k6z6sségi munkaért adhatd
b) targyi jutalom kiemelkedd tanulmanyi, szakmai és sporteredményért, k6z6sségi

munkaért adhato

16.2 Erdemjegy, osztalyzat, vizsga

A tanuld a szorgalmi év sorén kézismereti és csoportos zenei tanorakon érdemjegyeket kap
szoébeli, irasbeli és gyakorlati munkaja alapjan. Ev végi osztalyzatit ezek figyelembevételével kell

megallapitani, az adott tantargy kévetelményrendszere alapjan.

A gyakorlati targyak esetén - a szakmai vizsgakévetelményeknek megfelelGen - félévi, év végi
osztalyzatat a vizsgdkon nydjtott teljesitménye alapjan a tanszak, illetve a tanév soran mutatott

munkaja alapjan a szaktanar kozésen allapitja meg.

A fél évig tanult tantargyak osztalyzatat is fel kell tiintetni a tanul6 év végi bizonyitvanyaban. A

fakultacios 6rakon a tanuldk érdemjegyeket szereznek, de ezek az alapédra év végi

érdemjegyébe szamitanak bele. Kiilén osztalyzatot csak azokbdl a fakultacids targyakbdl kap a

tanuld, amit alapéran mar nem tanul.

A tébb évfolyam tantervi kovetelményeit egyszerre teljesité tanulé osztalyzatait
évfolyamonként kell megallapitani, és azokat a tanulé térzslapjara be kell vezetni. A torzslap alapjan

az osztalyzatot az évfolyam elvégzésérdl kiallitott év végi bizonyitvanyban fel kell tiintetni.
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16.2.1 A tanulméanyok alatti vizsgak és az alkalmassagi vizsga szabalyai, valamint a szébeli
felvételi vizsga kovetelményei

A tanulmanyok alatti vizsgak szabélyozasardl a 20/2012.(VIIl.31.) EMMI rendeletének 64-73.§
rendelkezik. Helyben szabalyozanddk a vizsga részei, kovetelményei és az értékelés.

A tanulményok alatti vizsgakat az iskoldban, vagy kilon kérésre a Kormanyhivatal altal
szervezett fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt lehet tenni. A tanulmanyok alatti intézményi vizsgak

tipusai.

Osztalyozo vizsga

A tanuldnak a félévi és tanév végi osztalyzat megallapitasahoz osztalyozé vizsgat kell tennie,
ha

- felmentették a tandrai foglalkozasokon valé részvétele aldl,

- tanulmanyait egyéni munkarend keretében folytatja,

- engedélyezték, hogy egy vagy tébb tantargy tanulmanyi kéveteiményének egy tanévben,

illetve az elGirtnal révidebb id6 alatt tegyen eleget,

- az iskolai nevelés-oktatds altalanos miiveltséget megalapozo szakaszaban 250 tandranal

tobbet mulasztott,

- egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak harminc szazalékanal tébbet mulasztott,

- az iskolai nevelés-oktatas szakképesités megszerzésére felkészité szakaszdban az elméleti
tanitasi orak husz szazalékanal tébbet mulasztott, és emiatt a tanuld teljesitménye nem volt

érdemjeggyel értékelhetd, és a neveld testiilet engedélyezi az osztalyozé vizsgat,

- ha a tanulé mulasztasainak szama mar az elsé félév végére meghaladja a meghatarozott

mértéket, és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhetd,

- el6rehozott érettségi vizsgat kivan tenni olyan tantargybdl, amelynek a tanitasa az intézmény
helyi tanterve szerint csak magasabb évfolyamon fejezédik be. llyenkor a hianyzé év(ek)/fél(évek)

tananyagabdl kell az irasbeli érettségi vizsgak megkezdéséig osztalyozo vizsgat tennie. Sikeres

osztalyozd és elérehozott érettségi vizsga esetén az adott tantargybdl a tanulmanyok
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megroviditésére is engedélyt kap a tanulé. Az osztalyozé vizsgat megismételni, eredményén javitani
nem lehet.

A tanulé egy vizsgaiddszakon beliil tantargyanként csak egy évfolyam anyagabol jelentkezhet

vizsgdra.

A tanitasi év végén osztalyozatlan tanulé nem tehet osztalyozo vizsgat, csak javitovizsgat. Ha a

szabalyosan megtartott javitdvizsgaja elégtelen, tanévet kell ismételnie.

Kiilonbozeti vizsga

Iskolavaltoztatas vagy kiilfoldi tanulmanyok magyarorszagi folytatasa feltételeként irhatja el6
az Intézmeény a kiilonbozeti vizsga letételét. Iskolank nem 9., és szakképz6 13. évfolyamaba belépé
tanulék esetén, ha a helyi tanterviinkben szerepld, a beiratkozas tanévéig tanult tantargyak éves
oraszdmainak Osszege kevesebb, mint az iskolank helyi tantervében szereplé 6sszeg, a belépd
tanuldnak kiilonbozeti vizsgat kell tennie.

Ugyancsak kiilonbézeti vizsgat kell tenni a nem tanult tantargyakbdl is. A kiilonbdzeti vizsga

tantargyainak, tartalmanak meghatarozasa soran mindig egyedileg kell az Intézmény vezetGjének

hatdrozatot hoznia a jelentkez6 tanulé ligyében.

Javitévizsga

A tanuldnak javitévizsgan kell szamot adni tudasardl, ha

- tanév végén elégtelen osztalyzatot kapott,

- a tanuld az osztalyozé vizsgardl, a kiilénboézeti vizsgarol igazolatlanul tavol maradt, vagy azt

s77

nem fejezte be, illetve az elGirt id6pontig nem tette le,

- szakmai gyakorlatbdl a nevel6 testiilet a gyakorlati képzés szervez6jének egyetértésével

engedélyezte,

- az osztalyozd vagy kiilonboézeti vizsgan elégtelen osztalyzatot kapott.
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Javitovizsga az augusztus 15-t6l augusztus 31-ig terjedé id6szakban szervezheté. Ha az
osztalyozé vagy kilonbozeti vizsgdra a tanév kozben keriil sor, és a tanuld elégtelen mindsitést

szerez, a vizsgat kévetd harom hénapon belil kell a javitovizsga idGszakot kijeldlni.

Ha a tanuldé egy vagy tobb tantargy tobb évfolyamra megallapitott kévetelményeit egy
tanévben teljesiti, osztalyzatait minden érintett évfolyamra meg kell allapitani. Ha a tanulé tébb
iskolai évfolyam valamennyi kévetelményét teljesiti, az osztalyzatokat valamennyi elvégzett
évfolyam bizonyitvanyaba be kell jegyezni. Ha a tanuldé nem teljesiti az iskolai évfolyam valamennyi
kovetelményét, az egyes tantargyak osztalyzatat a t6rzslapjan valamennyi elvégzett évfolyamon fel
kell tlintetni, és a vizsga évében, ezt kovetGen az adott évben kidllitasra keril6 év végi

bizonyitvanyba be kell irni.

P6tlo vizsga

Amennyiben a tanulé az osztdlyozd, kulonboézeti vagy javitovizsgardl igazoltan tavol marad,
potld vizsgat tehet. A pétld vizsgat lehetSleg ugyanabban a vizsgaidészakban kell letenni. Pétlé

vizsgat csak az elmaradt vizsgarészekbdl kell tenni.

A tanulmanyok alatti intézményi vizsgakkal kapcsolatos altalanos szabalyok

Az iskolaban a vizsgdk az igazgatd altal megbizott vizsgabizottsag el6tt zajlanak. A vizsgak
irasbeli, szébeli, illetve gyakorlati vizsgarészekbdl allhatnak. Az egyes tantargyak évfolyamonkénti

kovetelményeit a helyi tanterv tartalmazza.

Az irasbeli maximalis ideje vizsgatargyanként legfeljebb 60 perc. Egy napon legfeljebb 3
irdsbeli vizsgat lehet megtartani, a vizsgak k6z6tt pihendidével.

Az irasbelir8l jegyz6konyv késziil a megfelelGen kialakitott lilésrenddel, az esetleg el6forduld
rendkivili események, szabalytalansagok leirdsdval, a dolgozatokat beszed§ felligyel6tanar
aldirasaval.

A javité tanar piros tollal javitja ki a dolgozatokat, ravezeti az eredményt és aldirja.
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A szdbeli vizsgédn a vizsgdzd alkalomhoz ill6 ruhaban legaldbb 15 perccel a meghirdetett
vizsgakezdés elétt érkezik meg. A vizsgabizottsag jelenlétében tantargyanként tételt huz, kivalasztja
a hozza tartozd segédeszkézt, majd (az idegen nyelv kivételével) legalabb 30 perc felkésziilési idé

utan énalldan felel. A szébeli feleltetés id6tartama nem lehet tébb 15 percnél.

Ha a vizsgdzé a huzott tétel anyagdbdl teljesen tdjékozatlansdgot mutat, az elndk egy
alkalommal péttételt hazat. A kévetkezd vizsgatargy tételhuzasa el6tt a vizsgazonak legalabb 15
perc pihendideje van, ez alatt elhagyhatja a vizsgatermet. Egy napon legfeljebb 3 targybol szébelizik

egy vizsgazd. A szébeli felelet végén az elnék ravezeti a javasolt értékelést a jegyz6kdnyvre.

Ha a tanulé komoly indokkal nem tud megjelenni a vizsgan, akkor irdsban kérheti az

igazgatotol (az igazolast mellékelve), hogy masik napon vizsgazhasson.

Vizsgaid&szakok, a vizsgak anyaga, az értékelés

A tanulmanyok alatti vizsgat a rendes vizsgaidészakokban lehet letenni. Osztalyozo vizsgat az
iskola a tanév (szorgalmi id4: szeptember 1-jétél a kévetkezd év junius 15-éig terjedd id6szak) soran

barmikor szervezhet. A vizsgaid6szakok a kovetkez6k:

Félévi: a félév utolsé napja el6tt harom tanitdsi hét,

Tavaszi: az aktudlis tanév rendjében szereplé majus-juniusi érettségi vizsgaidészak elsd

vizsganapjat megel6z6 masodik hét (6t tanitasi nap),

Ev végi: az utolsé tanitasi nap el6tti 6t tanitasi hét,

Nyari: augusztus 15-31 k6zotti javitdvizsga idészak

A vizsgdk kovetelménye, részei, az értékelés rendje

A vizsgak kévetelménye a helyi tantervben szerepld, az adott tanévre vonatkozé tananyag. A

vizsgak részeit és az értékelés rendjét a helyi tanterv alapjan az alabbiak szerint hatarozzuk meg:
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Az értékelés az adott tantargy helyi tantervében foglaltak szerint torténik.

Fliggetlen vizsgabizottsag

A figgetlen vizsgabizottsag elStt letehetd tanulmanyok alatti vizsgdt a kozoktatasi
feladatkorében eljaré Oktatasi Hivatal, szakmai-elméleti és szakmai-gyakorlati vizsgatantargyak
esetén pedig a szakképesitésért felelés miniszter altal kijel6lt intézmény szervezi. A fliggetlen vizsga

téritési dij ellenében vehetd igénybe.

A tanulé - kiskoru tanuld sziiléje aldirdsaval - a félév, illetve a szorgalmi id6 utolsé napjat
megel6z6 harmincadik napig jelentheti be, ha osztalyzatanak megallapitdsa céljabdl fiiggetlen
vizsgabizottsag el6tt kivan szamot adni tuddsardl. A bejelentésben meg kell jelélni, hogy milyen
tantargybdl kivan vizsgat tenni. Az iskola igazgatdja a bejelentést 6t napon beliil tovabbitja a
vizsgaztatasra kijeldlt intézménynek, amelyik az elsé féléy, illetve a szorgalmi id6 utolsé hetében

szervezi meg a vizsgat.

A tanulé - kiskord tanulé esetén a sziil§ alairasaval - a bizonyitvany atvételét kévetd tizenét
napon beliil kérheti, hogy javitdvizsgat fuggetlen vizsgabizottsag el6tt tehessen. Az iskola a kérelmet

hét napon beliil tovabbitja a vizsgaztatasra kijelolt intézménynek.

Ha a tanuld fiiggetlen vizsgabizottsag elétt vagy vendégtanuldként ad szamot tudasardl, a
vizsgabizottsag, illet6leg a vizsgaztatd iskola torzslapi bejegyzés céljabdl értesiti azt az iskolat,
amelyikkel a tanulé tanuldi jogviszonyban all. A tanulé magasabb évfolyamba Iépésérél - figyelembe
véve a fliggetlen vizsgabizottsag altal adott, illetve a vendégtanuldként szerzett osztalyzatot - az az

iskola dont, amellyel a tanulé tanuléi jogviszonyban all.
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16.3 A tanuldk értékelésének fokozatai

16.3.1. Tanulmanyi munka

Tantargyi érdemjegy,

osztalyzat

27 2,

Az értékelés mindsités tartalma

Jeles (5)

A tanulé kifogdstalanul eleget tesz a tantervi|
kovetelményeknek.
Pontosan, szabatosan fogalmaz. Lényegre mutatéan|

definial, a tanultakat alkalmazni tudja. Tud szabadon, 6nalléan|

beszélni. Kérdéseit batran felteszi.

J6 (4)

A tantervi kévetelményeknek megbizhatdan, csak kevés
és jelentéktelen hibaval tesz eleget. Apré bizonytalansagail
vannak. Kisebb el6adasi hibakat vét, a tanultak alkalmazasaban

néha bizonytalan.

Ko6zepes (3)

A tantervi kévetelményeknek pontatlanul, tébb hibaval|
tesz eleget, tobbszo6r raszorul a nevelSi segitségre (javitasra,

kiegészitésre).

Elégséges (2)

A tantervi kévetelményeknek sulyos hidnyossaggal tesz
csak eleget, de a tovdbbhaladashoz sziikséges minimalis

ismeretekkel, készséggel rendelkezik.

Elégtelen (1)

A tantervi kovetelményeknek a neveld utbaigazitasaval
sem tud eleget tenni. Nem teljesiti a tovabbhaladas helyil|

tantervi feltételeit.

16.3.2 Magatartas

A magatartas elbiralasanak szempontjai:

a) a viselkedés kulturaltsaga
b) segit6készség

c) kdzosségért vallalt munka
d) a hazirend betartasa
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o példas: viselkedése példamutatd, udvarias; 6nként vallal k6z6sségi feladatokat; nincs

figyelmeztetése, nem mulaszt igazolatlanul

o jo: viselkedésére nincs panasz; a rabizott feladatokat elvégzi; legfeljebb egy szaktanari

figyelmeztetése van, maximum 3 igazolatlan 6raja van egy tanév soran

o valtozé: tobbszér megsérti a Hazirend szabalyait, de legfeljebb egy int6je van; felnéttekkel

és tarsaival gyakran udvariatlan

e rossz: a Hazirend szabalyai ellen gyakran vét; tobb intdje, rovéja van; viselkedése

fegyelmezetlen, udvariatlan; 10 vagy annal tobb igazolatlan 6rat hianyzik egy tanévben

16.3.3 Szorgalom

A szorgalom elbiralasanak szempontjai:

a) a didk képessége szerinti teljesitése
b) feladatellatas, munkafegyelem
c) a tanulas, gyakorlas tendenciaja, a tanuldshoz, szakmai munkahoz valé

hozzaallasa

o példas: képességeinek megfelelen tanul, térekvd; feladatait pontosan elvégzi, a tandrakon
aktiv, onként vaéllal kilon feladatokat, egylittmiikédése és hozzaalldsa példamutato,

felszerelést mindig hoz magaval, mulasztasait hataridén beliil pétolja

o jo:torekszik a képességeinek megfeleld teljesitésre; pontosan elvégzi a ktelezd feladatokat,

de nem kezdeményez§; tandrai aktivitasa nem kiegyensulyozott

o valtozd: képességei jobbak, mint az eredményei; munkaja, szorgalma egyenetlen; nem
pontos, tanérakon nem aktiv, mulasztasainak poétlasa, taneszkozeirél valé gondoskodasa
rendszertelen

o hanyag: képességeihez mérten gyengén teljesit, tanérakon passziv, egy vagy tobb targybdl

bukasra all, felszerelése rendszeresen hianyos vagy nincs
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16.4 Fegyelmezés elvei

A fegyelmezés nevelési eszkz, mely a vétség helytelen voltanak felismerésére készteti és
Ujabb vétségtdl visszatartja a biintetéssel sujtott tanuldt, esetleg tanuldcsoportot. Biintetéskor
figyelembe kell venni a kételezettség megszegésének, a szabédlyok megsértésének mértékét, a
cselekménynek a tanul6 sziikebb, vagy tdgabb kérnyezetére gyakorolt hatdsat. A biintetés nem
lehet megalazé és megtorld jellegli. A testi fenyités alkalmazasa tilos. Az iskolai biintetések
kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytSl indokolt esetben a vétség sulyossagat

figyelembe véve el lehet térni. Salyos kételezettségszegésnek mindsil:

a) agresszio, masik tanulé megverése, bantalmazasa
b) szandékos karokozas
c) egészségre artalmas szerek (dohany, szeszes ital, kabitoszer) iskolaba

hozatala, fogyasztasa

d) az iskola nevelGinek és alkalmazottainak emberi méltésagukban valé megsértése
e) ezen tul mindazon cselekmények, amelyek a blinteté térvénykdnyv

alapjan bilncselekménynek mindsiilnek

16.4.1 Elmarasztalas alapjai:

a) tanulmanyi kételezettségek folyamatos elhanyagolasa

b) a hazirend el6irasainak megszegése

c) igazolatlan mulasztas

d) minden olyan tevékenység, amely art az iskola jé hirnevének

16.4.2 Egyeztetl eljaras rendje

Az egyeztet eljaras célja a kotelességszegéshez elvezeté események feldolgozasa, értékelése,
ennek alapjan a kotelességszegl és a sértett kozotti megéllapodas létrehozésa a sérelem orvoslasa

érdekében.
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Amennyiben a sértett és/vagy a kotelességszegé tanuld kiskoru, az egyeztetd targyalas

lefolytatdsara akkor van lehet8ség, ha azzal az érintett kiskoru sziilei egyetértenek.

A fegyelmi eljaras meginditdsarol szolé értesitésben a kotelességszegé tanuld, (kiskoru
esetében a szllg) figyelmét fel kell hivni az egyeztetd targyalas igénybevételének lehetGségére,
feltéve, hogy ehhez a sértett (kiskoru esetében a sziil6) hozzajarult. A tanuld, ill. kiskord tanuld
esetén a szllG - az értesités kézhezvételétsl szamitott 6t tanitasi napon belil - irasban kérheti az

egyeztetd targyalas lefolytatasat.

Az egyeztet eljarast az osztalyf6nok vezetésével az ifjusagvédelmi felelGs és az osztalyban
tanitok/oktatok kozossége, valamint a fétargytanar folytatja le. A sikeres egyeztetd targyalas,
jegyz6konyv elkésziltével zarul, melyben a targy és a pontos id6pont mellett régzitik a
hozzaszolasokat és a targyalds eredményeképpen kotott irdsbeli megallapodéast. Ha a
kotelességszegb és a sértett megaéllapodott a sérelem orvoslasaban, kdzos kezdeményezésiikre a
fegyelmi eljarast legfeljebb harom hénapra fel lehet fliggeszteni. Ha a felfiiggesztés ideje alatt a
sértett (kiskoru sértett esetén a sziil6) nem kérte a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast

meg kell szlintetni.

A fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyeztet6 targyalds nem vezetett eredményre, vagy a
sértett (kiskoru sértett sziilGje) a felfiiggesztés hataridejének lejarta el6tt irdsban kérte az eljaras

folytatasat.

16.4.3 Fegyelmi eljaras

A tanulé sulyos kotelezettségszegése esetén a tanuldval szemben a magasabb
jogszabalyokban (20/2012. EMMI rend. 21. fejezet) elGirtak szerint fegyelmi eljéras indithaté. A
fegyelmi eljaras meginditasarol az intézmény vezet6je, vagy a nevelStestiilet dont.

A fegyelmi blntetés lehet:

a) megrovas
b) szigoru megrovas
c) meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csékkentése, illetéleg megvonasa
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d) athelyezés masik osztélyba, tanuldcsoportba, intézménybe, amennyiben az atvételrdl

megallapodas tértént a masik intézménnyel

A fegyelmi biintetés megallapitasanal a tanuld életkorat, értelmi fejlettségét, az elkdvetett
cselekmény sulyat figyelembe kell venni. A fegyelmi biintetést a nevelétestiilet hozza. Az iskolai
didkénkormanyzat véleményét a fegyelmi eljaras soran be kell szerezni. A dontést irasba kell

foglalni, és azt a szilé tudomasara kell hozni.

16.4.4 Sulyos jogellenességek meghatarozasa

Kiemelked6en veszélyes és deklaraltan sulyosan elitélendé jogellenességnek mindsiil az
agresszio. A pedagdgus, masik tanulé bantalmazasa, erészakkal megaldzasa mar az elsé esetben is
sulyos biintetéssel, illetve intézkedéssel jar. A masok egészségét veszélyeztet§ jogellenes
magatartas (kabitoszer terjesztése, zart kozosségi térben dohanyzas, gydgyszerrel, mérgezd

anyaggal visszaélés) is mar az els6 esetben biintetendd
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Zaro rendelkezések

A hazirend az elfogadast kéveté munkanapon Iép hatalyba.
Iskolaszék hidnyaban a Sziil6i Szervezet, valamint az iskolai didkénkormanyzat képviselGivel
tartott megbeszélésen a Hazirend ismertetésre keriilt. Az érintettek véleményezési jogosultsagukkal

élve a dokumentumban megfogalmazottakkal egyetértettek.

A Hézirenddel a Szuli Szervezet egyetértett, elfogadta.
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a Sziil6i Szervezet elndke az iskolai didkénkormanyzat titkara
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A Hazirendet a nevelGtestiilet 2019. év augusztus 29-én tartott értekezletén elfogadta.

Budapest, 2019. ..M. L.

P.H. Dr. Benké Szabolcs
igazgatod
A Hazirendet a fenntarté jévahagyta.
Budapest, 2019. ... 2019.N0Y..0 6
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